UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
So: 228 /QP-UBND Ha Tinh, ngdy 24 thangoi ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ngi bo tha tuc hanh chinh linh vuc
quan 1y nha nwéc vé Hoi va linh vuc quan ly nha nwéc vé Quy
thudc tham quyén giai quyét caia UBND céap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

~ Can cir Lugt To chic chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Lugt sia
doi, bo sung mot so dieu cua Lugt To chic Chinh phu va Lugt To chirc
chinh quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir cac Ngh; dinh cia Chinh phai: sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 vé sira doi,
bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh
chinh; s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mgt cira, mgt cua
lién thong trong giai quyét thai tuc hanh chinh; s6 107/2021/ND-CP ngay
06/12/2021 sira doi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huwong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bg truong,
Chu nhigm Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mét so quy dinh cua Ngh;
dinh so 61/2018/ND-CP;

Theo dé nghj cuia So Ngi vu tai Van ban so 78/SNV-VP ngay 13 /01/2025
va y kién cua So Khoa hoc va Cong nghé tai Van ban so 08/SKHCN-TCD ngay
03/01/2025.

QUYET PINH:

Pieu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bo 07 (bay)
TTHC linh vyc Quan Iy nha nudc vé Hoi; 07 (bay) TTHC linh vuc Quan Iy nha
nuéc vé Quy thudc tham quyén giai quyét caa UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ha Tinh (ban hanh kém theo Quyér dinh so 2826/0D-UBND ngay
10/12/2024 cua Chu tich UBND tinh).

Piéu 2. Giao S Noi vu chu tri, phdi hop véi Vian phong UBND tinh
(Trung tdm C6ng béo - Tin hoc) va cac co quan, don vi lién quan cin ctir Quyét
dinh nay xay dung, sira doi, bo sung cac quy trinh dién tir giai quyét thu tuc



hanh chinh trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh theo dtng
quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngy ban hanh;

Chéanh Vian phong UBND tinh; Giam ddc cac So; Thil truong cac ban,
nganh cip tinh; Giam dé¢ Trung tdm C6ng bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND
cac huyén, thanh phé, thi x3 va céc to chic, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 3; . [
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S KH va CN;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC..

T

Naj_yén Hong Linh



NOI DUNG QUY TRINH NQI BO THU TUC HANH CHINH LINH VUC
QUAN LY NHA NUOC VE HQI VA LINH VUC QUAN LY NHA NUOC
VE QUY THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP
HUYEN TREN PIA BAN TINH HA TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so.: /Ob-UBND ngay / /2025
cua Chu tich UBND tinh)

|. LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE HOI
1. Tha tuc cdng nhan ban van dong thanh lap hdi

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.01

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC:

a) Truong ban van dong thanh 1ap hoi la nguoi co pham chét chinh tri, dao
duc tbt, co kinh nghiém, c6 uy tin, am hiéu trong linh vuc hoi du kién hoat
dong va song thuong trd tai Viét Nam;

Thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi 1a can by, cong chure, vién chirc phai
duoc su dong y cho tham gia ban van dong thanh lap hoi bang vin ban cia
co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo.

Thanh vién ban van dong thanh 1ap hdi la t6 chirc, cong dan Viét Nam tam
huyét, trach nhi€m, hoat dong trong linh vuc hoi du kién hoat dong hodc co
lién quan dén linh vuc hdi du kién hoat dong. Céac thanh vién ban van dong
thanh 1ap ho1 phai dam bao cac diéu kién sau:

- Béi voi to chuc:

Puoc thanh 1ap hop phap, co diéu 1é hodc van ban quy dinh chirc ning,
nhiém vy cua to churc; c6 don tham gia ban van dong thanh 1ap hoi;

Cé6 nghi quyet cta tap thé lanh dao hodc quyét dinh cua ngudi dimg dau co
tham quyén vé viéc tham gia ban van dong thanh 1ap hoi va cir nguoi dai
dién tham gia thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi. Nguoi duge cu lam
dai dién la cong dan Vi¢t Nam, co dﬁy da nang lyc hanh vi dan sy, dam bao
strc khoe va khong c6 an tich;

- Béi voi cong dan: c6 don tham gia ban van dong thanh lap hoi, co day du
nang luc hanh vi dan sy, ddm bao suc khde va khong c6 an tich.

b) D6i véi hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén, trong xi, ban van dong
thanh 1ap hoi phai co it nhat ba thanh vién.




¢) Ban van dong thanh 1ap hoi tu giai thé khi dai hoi bau ra Ban chdp hanh
cua hoi.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh c¢éng cap huyén:

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban

i Ban sao
chinh

Thanh phan ho so, bao gom:

Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi
theo mau BM.QLNNVH.01.01.

Danh sach va trich ngang (ban gbc) cta nhiing ngudi
du kién trong ban van dong thanh lap hdi va tai liéu X
lién quan.

So yéu 1y lich ca nhan theo mau BM.QLNNVH.01.02. X

Phiéu 1y lich tu phap s6 01 cua cac thanh vién ban véan
dong thanh 1ap hoi khong quéa 06 thang tinh dén ngay
ndép ho so; néu thanh vién ban van dong thanh lap hoi
la can bd, cong churc, vién chirc duoc co quan cé tham X
quyén dong ¥ cho tham gia ban van dong thanh 1ap hoi
bang vin ban theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bd
thi khong phai nop Phiéu 1y lich tu phéap s6 01.

Y kién dong ¥ cia co quan c6 thim quyén theo quy
dinh vé phan cap quan 1y can bo doi vdi can by, cong X
chtrc, vién chirc tham gia ban van dong thanh 1ap héi.

2.4

S6 lwgng hé so: 01 (bd) ban chinh.

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;
- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Co quan thuc hién: Phong Noi vu - UBND cép huyén.

Co quan c¢é tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

21 co quan dwoc @y quyén: khéng.

Co quan phoi hop: khong.
28 Péi twgng thuc hién TTHC: Cé& nhan, t6 chuc sang 1ap hoi cd pham vi hoat

"~ | @dng trong huyén, xa.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cdng nhan ban van dong thanh I3p
' hoi hodc van ban tu choi.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trach | Thot | pix | mau/két qua
: nhiém gian

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép tir to

chuc/ca nhan hoac qua dich vu

Buu chinh cong ich hoac qua

Hé thong thong tin giai quyet

tha tuc hanh chinh tinh Ha

Tinh: T

di hatinh.gov. rc/cé . x .

gttpcl,/ d";ﬁ“‘f;f{g“;“”k%‘” o SIS | Gio | Mdu 01; 02, 03 (néu
B1 |2, Can bo Q kiém tra | mnan; | panh | c6): 06 va héd so theo

ho so: Céan bo .

A . . chinh | muc 2.3.

- Néu ho so day du, hop I¢ thi | TN&TK

lam thu tuc tiép nhan ho so, hen Q

tra ket qua cho t6 chire, ¢ nhan.

- Néu hd so chua dﬁy’dﬁ~hoé§

khong hop [€ thi husng dan bo

sung, hoan thién ho so. Néu

khdng bo sung, hoan thi¢n dugc

thi tur choi tiép nhan ho so.

Can bo

Chuyén hd so vé Phong Noi vy | TN&TK 105 M3y 01, 05 va hd so

B2 | 4é giai quyét Q/dich | ngay | kem theo
vu Buu

chinh



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

cong ich;
Van thu
Lanh dao Phong Noi vu phan| Lanhdao | 5 | \12) 01 05 va hd so
B3 | cong cho chuyén vién phu trach |  Phong naav | kem theo
tham dinh hd so Noivy | "9
Phong Noi vu nghién cuu, tham
dinh hod so; 1dy y kién va tong
hop kién gop y cua céc co quan,
lién quan (neu c6); d& nghi bd
sung ho so (néu co).
- Truong hop du diéu kién cong Mau 05; Vin ban lay
nhan ban van dong thanh lap y kién/Van ban cho
hoi thi tham muu To trinh dé y kién cua cac co
nghi Chu tich UBND cip huyén | Chuyén quan lién quan (néu
quyét dinh céng nhan ban van|  vién oq5 | CO), cac dy thao: To
B4 | dong thanh lap hoi kém theo du | duoc ; trinh, Quyéct dinh
thao Quyét dinh cdng nhan ban | giao xir ngay cong nhan ban van
van dong thanh 1ap hoi trinh | 1y ho so dong thanh 1ap hoi
Lanh dao phong xem xét, ky hoac du thao Van
nhay. ban tra loi.
- Truong hop khong du diéu
kién cong nhan ban van dong
thanh 1ap hoéi thi tham muu du
thao Van ban tra loi (c6 néu rd
Iy do) trinh Lanh dao phong
xem xeét, ky nhay.
Mau 05; To trinh; du
thao Quyét dinh
Xem xét, ky nhay két qua thuc | Lanh dao 02 | nh\a n baAn van
BS hién tai budc B4 phong ngay dong thanh lap hol
e ' hoiac du thao Van
ban tra loi da ky
nhay.
Lanh dao Mau 05; Quyét dinh
g | Xem xét, ky duyét két qua thyc | UBND 02 |cbng nhan ban vén
hién tai budc B5. cap ngay |dong thanh lap hoi

huyén

hoac Van ban tra |oi.




DPong ddu va phat hanh vin ban.
Phat hanh Van ban (hoac
chuyén Van ban tra 1oi kém hd | _ Mau 05; Quyét dinh
s0) va tra két qua qua bo phan | Van thu, cong nhan ban van
TN&TKQ tai Trung tdm Hanh Chuyen dong thanh lap hoi

B7 |chinh cong cip huyén détracho| V1N 0.5 1 2 hd so kém theo.
td chirc, c4 nhan theo budc B8 (.iuch ngay Hoac mau 05, 06;
hogc qua dich vy Buu chinh | €87 Van ban tra 16i kém
cong ich hoic qua Hé théng| Y N0 SO hd so.
thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh.

Mau 01, 06;
’ 7 Canbo | Gio | Quyét dinh cong

B8 Tra két qua cho t6 chuc. TN&TK; | hanh | nhan ban van dong

To chic | chinh | thanh 1ap hoi hoic
Van ban tra 1oi.

* Trirong hop hé so qud han Xt ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm Hanh chinh
cdng cdp huyén dé guri cho té chiic.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguwoi ¢ trach nhiém theec hién can thyc
hién dong thoi céc thao tac tiep nhdn/ chuyén/ trd hé so, két qud gidi quyét
trén Hé théng thong tin  gigi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

(W]
Mau 01 o . ) Majol
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

(W]
Mﬁu 02 ] . , . Mzgoz
Phi¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so

W]
Mau 03 ) o o Majos
Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho




(w]
Mau 04 ) N ) Maj04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 b,

Mau 05

(]
Mau 06 i . M,-?T:l
So6 theo doi ho so

Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi

BM.QLNNVH.01.01 W

BM.QLNNVH.01.01.
docx

W
BM.QLNNVH.01.02 BM.QLNNVH.01.02.

So yéu Iy lich ca nhan docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢d); MAu 06 luu tai Trung tam Hanh chinh cdng cap
huyén; Mau 01, 05 Ivu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vian ban lay y kién cia cac co quan lién quan; Van ban cho y kién cua céc
co quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan (néu
co).

To trinh dé nghi Chu tich UBND cap huyén quyét dinh cong nhan ban van
dong thanh lap hoi.

Quyét cdng nhan ban van dong thanh 1ap hoi hodc Van ban tra 1oi.

Hb s0 dugce luu tai Phong Noi vu cap huyén, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trit ctia co quan va Iuu trir theo quy dinh hién hanh.




2. Thi tuc thanh lap héi

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Piéu kién thanh lap hoi:

- Tén goi cua hoi: viét béng tiéng Viét hoic phién am theo tiéng Viét, néu
khong phién am ra dugc tiéng Viét thi dung tiéng nudc ngoai; tén goi riéng
ciia hoi co thé duoc phién am, dich ra tiéng dan toc thiéu sd, tiéng nudc
ngoai phu hgp vo1 quy dinh cia phép luat; phu hop vai ton chi, muc dich,
pham vi, linh vuc hoat dong chinh cua hoi; Khong trung 1ap toan bd tén goi
hodc gay nham 13n, bao trum tén g01 v&i cac hdi khac da duoc thanh 1ap hop
phap trudc do; khong vi pham dao dirc x4 hoi, thuan phong my tuc va truyén
thdng van hoa dan toc.

- C6 muc dich hoat dong khong trai véi phap luat, khong trung lip vé tén
goi va linh vyc hoat dong c}linh v6o1 hoi da duoc thanh 1ap hop phép trude
do trén cung dia ban 1anh tho;

- Co diéu 1¢;
- Co tru so;

- HO1 hoat dong trong pham vi huyén co it nhét 20 t6 chie, cong dan tai hai
don vi hanh chinh cap xa tr¢ 1én c6 du dieu kién, ty nguyén, c6 don dang ky
tham gia thanh 1ap héi;

- Ho1 hoat d(f)r}g trong pham yi X4 ¢6 it nhat 10 t chir, cong dan tai don vi
hanh chinh cap xa c6 du diéu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia
thanh 1ap hoi;

c¢) Phai ¢6 Ban van dong thanh 1ap hoi dugc Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén cong nhén;

d) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay quyévt dinh cho phép thanh 1p hdi c6
hiéu luc, Ban van dong thanh 1ap hdi phai to6 chuc dai hdi;

d) Néu qua thot han trén ban van dong thanh 1ap hoi khong t6 chuc dai hoi,
thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han to chirc dai hoi, ban van
dong thanh 1ap hoi co vin ban giri co quan nha nudc da quyét dinh cho phep
thanh 1ap hoi dé nghi gia han. Thoi gian gia han khong qua 30 ngay, néu qué
thoi gian duoc gia han ma ban van dong thanh 1ap hoi khong to chirc dai hoi
thi quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi hét hidu luc. Hoi bi thu hdi quyét dinh
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cho phép thanh 1ap s& khong duoc thanh 1ap lai trong thdi han 03 nam ké tur
ngay bi thu hdi quyét dinh cho phép thanh 1ap, néu c6 nhu cau tiép tuc thanh
1ap hoi, ban van dong thanh 1ap hoi phai xin phép thanh 1ap lai hoi, trinh tu
thu tuc nhu méi bt dau.

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cép huyén;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

DPon dé nghi thanh 1ap hoi, theo mau BM.QLNNVH.02.01. | x

Dy thao diéu I¢, theo mau BM.QLNNVH.02.02. X

Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hdi kém theo
danh sach thanh vién ban van dong thanh lap hoi.

Danh s&ch va don dang ky tham gia thanh lap hoi cua to
chirc, cong dan Viet Nam dang ky tham gia thanh 1ap hoi | X
(ban goc).

So yéu 1y lich c4 nhan cua truong ban van dong thanh 1ap
ho1 khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp ho so, theo mau | X
BM.QLNNVH.01.02.

phiéu 1y lich tu phéap sb 01 cua truong ban van dong thanh
1ap ho1 khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp ho so.

Y kién dong ¥ ctia co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé
phan cap quan ly can by doi voi can bg, cong chirc, vién. | X
chtrc tham gia lam trudng ban van dong thanh 1ap hoi.

Vin ban chimg minh quyén st dung hop phap noi dy kién
dat tru so cua hdi theo quy dinh cua phap luat.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Ban ké khai tai san thanh 1élp,h(f)i cua ban van dong thanh
1ap hdi tu nguyén dong gdp (néu co).

Ban cam lgét dam bao kinh phi hoat dong trong nhiém ky
lan thir nhat cia hoi néu dugce thanh 1ap (ban goc).

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén.
| - Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Phong Noi vu - UBND cép huyén.
,7 | Co quan cb tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
" | Co quan dwoc @y quyén: khéng.
Co quan phéi hop: khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Hoi cd pham vi hoat dong trong huyén, xa.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi hodc Vin
"~ | ban tra loi (c6 néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tu Trgﬂch T_ho1 Biéu ma”u/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chac/ca nhén hoac qua dich vu
Bugu chinh cong ich hoaflg: qua H¢ To
thong thong tin giai quyét tha tuc | chirc/ca Gio | Mau 01; 02, 03
B1 | hanh chinh tinh Ha Tinh: nhan; Can | hanh | (néu c0); 06 va ho
http://dichvucong.hatinh.gov.vn. bo chinh | so theo muyc 2.3.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd | TN&TKQ
SO
- Néu ho so ddy du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan ho so, hen



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Néu hd so chua day du hoac
khéng hop 1& thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tr chdi tiép nhan ho so.

Can bo
TN&TKQ
Chuyén hd so vé Phong Nbi vu | /dich vu 0,5 | MAau 01, 05 va hd
B2 | 44 giai quyét Buu chinh | ngdy | so kém theo
cong ich;
Van thu
Lanh dao Phong Noi vu phan| Lanhdao |5 |y 01 05 va hd
B3 |cong cho chuyén vién phu trach | Phong Noi X \
2 . A ngay | so keém theo
tham dinh ho so vu
Phong Noi vu nghién ctu, tham
dinh h6 so; lay y kién va tong
hop kién gop y cia cic co quan,
lién quan (néu c6); dé nghi bo Mau 05; Vin ban
sung ho so (néu co). lay y kién/Vin
- Trudng hop du diéu kién thanh ban cho y kién
Iap hoi thi tham muu To trinh dé cua cac co quan
nghi Chu tich UBND cép huyén | Chuyén lien quan (néu
g4 | Xem Xét, quyét dinh cho phép | vién duoc 51 ngay cd), Cac duy thao:
thanh lap hoi kem theo du thao | giao xur ly To trinh, Quyét
Quyét dinh cho phép thanh lap| hd so dinh cho phép
hoi trinh Lanh dao phong xem thanh lap  hoi
xeét, ky nhay. hoac du thao Van
- Truong hop khong du didu kién ban tra loi.
cho phép thanh lap hoi thi tham
muu du thao Van ban tra loi (cé
néu ro 1y do) trinh Lanh dao
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05; To trinh;
Xem xét, ky nhay két qua thyc | Lanh dao _ | du thao Quyet
B> hién tai budc B4. phong 02ngay | dinh - cho  phép

thanh lap  hoi
hoac du thao Van
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ban tra loi da ky
nhay.

Mau 05; Quyét

e L e LA \ Lanh dao dinh  cho phép
B6 ﬁeérr?t;elt)’u ‘;{ ggyﬁ-’t ket qua thuC | “yBND | 05 ngay | thanh  lap  hoi
T ' cap huyén hoac Van ban tra
151,
Pong dau va phat hanh vin ban.
Phat hanh Vin ban (hodc chuyén
Van ban tra 10 kém ho so) va tra Van th Mau 05; Quyét
két qua qua bo phan TN&TKQ C?]rll,l é‘;’ dinh cho phép
57 tai Trung tdm Hanh chinh cong | =~ 3{ 01 N thanh 1ap hoi.
cp huyén dé tra cho td chuc, ca | Y'on dUoC [ ULNGAY | oo mAu 05, 06:
nhan theo budc B8 hoac qua dich glaokxu ly Vafl ban tra loi
vu Buu chinh cong ich hoac qua ho so kém hd so.
Hé théng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.
Mau 01, 06;
Can bo Gid | Quyét dinh cho
B8 Tra két qua cho to chic. TN&TK; | hanh |phép thanh lap
To chic. | chinh | hoi hodc Van ban

tra oi.

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tm Hanh chinh
cdng cdp huyén dé guri cho té chic.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢d trach nhigm thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qud gidi quyét

trén Hé thdng thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdac buoc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
|
M?lu 01 Méujm

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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(]
Mau 02 ) o . Majoz
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

W]
hﬂfiu 03 , , , L Mgﬁgl
Phiéu tr choi tiep nhan giai quyét ho

(]
h/]gll()ll . N , Mgﬂgl
Phiéeu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 )

Mau 05

(W]
|\451]()6 , . Mﬁﬁl
So theo dbi ho so

W]
BM.QLNNVH.02.01 ‘ BM.QLNNVH.02.01.
Don dé nghi thanh 1ap hoi doox
e
BM.QLNNVH.02.02 BM.QLNNVH.02.02.
Dy thio diéu Ié hoi oo
e
BM.QLNNVH.01.02 BM.QLNNVH.01.02.

docx

So yéu Iy lich ca nhan

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén; Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cta cac co quan lién quan; Van ban cho y kién cua cac
co quan lién quan; Van ban tong hop y kién cua cac co quan lién quan (néu
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co).

- | To trinh @& nghi Chu tich UBND cap huyén cho phép thanh 1ap hoi

- | Quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi hodc Van ban tra 1oi

Ho so dugc luu tai Phong Noi vu cap huyén, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trir cua co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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3. Thii tuc bao cAo té chirc dai h¢i thanh Iap, dai hdi nhiém ky, dai hpi
bat thwong cia hoi

KY HIEU QUY TRINH

QT.QLNNVH.03

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Hoi td chire dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong sau khi ¢6 y kién bang van

ban ctia co quan nha nudc ¢6 tham quyen.

2.2

Cach thirc thuc hien TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cép huyén;

- Qua Heé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Thanh phan hd so, bao gdom:

Ban
chinh

Ban
sao

23.1

Ho so bao cao td chire dai hoi thanh 1ap hoi

Vin ban bao céo to chirc dai hdi thanh lap cua Ban Van
dong thanh lap hoi,

Pé 4an nhan su, trong d6 néu ro ti€u chuin, co cu, sb
luong, du kién danh sach thanh vién ban chép hanh, ban
thuong vy, ban kiém tra, cac chirc danh chu tich, ph6 chu
tich hoi va chic danh khac (néu co);

Y kién dong ¥y clia co quan c6 tham quyén theo quy dinh
vé phan cdp quan 1y can bo ddi voi nhan sy 13 can b,
cong chtrc, vién chirc dy kién tham gia ban chap hanh, ban
thuong vu hodc gitt cac chirc danh chu tich, pho chu tich
hoi (ban chinh); truong hop du kién chu tich hoi khong
phai 13 truong ban van dong thanh 1ap hoi thi phai bo sung
so yéu 1y lich ca nhan va phiéu 1y lich tu phap s6 01 (ban
chinh) khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so; néu
chu tich hdi dy kién néu trén 1a can bd, cong chuc, vién
chic hodc 1a can by, cong chirc, vién chiic da nghi huu
dugc co quan co thim quyén dong y bang van ban theo



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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quy dinh vé phan cip quan ly can bo thi khong phai nop
phiéu 1y lich tu phép s6 01;

Du kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai hoi, sé lugng dai
biéu moi, dai biéu chinh thirc tham du dai héi, du kién
chuong trinh dai hdi (ban goc).

2.3.2

Ho so bao cao to chirc dai hgi nhiém ky

Vin ban béo céo t6 chie dai hoi nhiém ky caa hoi; néu
trong dai hoi nhiém ky c6 noi dung vé ddi tén hoi thi kém
theo don dé nghi d6i tén hoi, trong d6 néu rd 1y do, su can
thiét phai ddi tén hoi;

Nghi quyét ctia ban chap hanh hoi vé viéc to chirc dai hoi
nhiém ky va viéc doi tén hoi (néu co);

Dy thao bao céo tong két cong tac nhiém ky va phuong
hudng hoat dong nhiém ky téi cua hoi. Bao céo kiém
diém cua Ban chap hanh, ban kiém tra va béo céo tai
chinh cua hoi;

Du thao diéu I¢ stra d6i, b6 sung (néu cd);

Pé an nhan sy, trong d6 néu rd tiéu chuan, co ciu, sb
lugng, du kién danh sach thanh vién ban chap hanh, ban
thuong vy, ban kiém tra, céc chic danh chua tich, pho chu
tich hoi va chirc danh khac (néu co);

So yéu ly lich ca nhan va phiéu 1y lich tu phap s6 1 khong
qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so ctia nhan sy du kién
1a chu tich hdi; néu nhan su dy kién chu tich héi 1a can bo,
cong chuc, vién chuc hodc la can bo, cong chuc, vién
chtrc da nghi huu dugc co quan c6 tham quyén dong y
bang vin ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo
hoac dang la chu tich hoi nhiém ky hién tai cua hoi thi
khong phai nop phiéu ly lich tu phap s6 01;

Y kién dong y ctia co quan c6 tham quyén theo quy dinh
vé phan cap quan |y can bo d6i vai nhan sy 1a can bo,
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codng chuc, vién chic dy kién tham gia ban chap hanh, ban
thuong vu hoac gitr cac chuc danh chu tich, phé chu tich
hoi;

Dy kién thoi gian, dia diém to chirc dai hoi, O luong dai | x
- bieu moi, dai biéu chinh thac tham du dai hoi, du kién
chuong trinh dai hoi;

Bé4o céo s6 luong hoi vién, trong d6 néu 1d s6 hoi vién

" | chinh thuc cua hoi; X
Céc hoi dung khac thudc tham quyén cua dai hoi theo quy

" | dinh cua diéu 1& hoi va quy dinh cua phap luat (néu co). X

2.3.3 | Ho so bao cao t6 chirc dai hoi bat thwong: X

Vin ban bao cdo to chic dai hoi bat thuong caa hoi; néu
trong dai hoi bat thuong c6 noi dung vé doi tén hoi thi
kém theo don dé nghi ddi tén hoi, trong d6 néu 15 1y do, | X
su can thiét phai doi tén hoi;

Nghi quyét caa Ban chap hanh hoi vé viéc t6 chic dai hoi
- bat thuong trong d6 néu rdé ndi dung thao luan va quyét | X
dinh tai dai hoi;

Du thao nhitng noi dung thao luan va quyét dinh tai dai
hoi;

Du kién thoi gian, dia diém t6 chtrc dai hoi, s6 luong dai
- bieu moi, dai biéu chinh thac tham du dai hoi, du kién X
chuong trinh dai hoi.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5 Th(‘ri han giai quyét: 45 ngay Ié}m viéc (d6i voi dai hoi r]hiém ky, dai hoi
bat thuong); 15 ngay lam vige (doi véi dai hoi thanh lap) ke tir ngay nhéan du
ho so hop Ié€.

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;
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- Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Co quan thuc hién: Phong Noi vu - UBND cép huyén.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

21 | co quan dwoc @y quyén: khéng.
Co quan phdi hgp: khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Van ban cho phép to chire dai hoi thanh Iap,
dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong hoac Vian ban tra loi (co néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
2.10.1 | Quy trinh xir Iy céng viéc d6i véi thi tuc cho phép té chire dai hdi thanh lap
T Trinh tu Tr_aAch T_h0'| Biéu mavu/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan ho so:
Tiép nhan hd so tryuc tiép tir to
churc/ca nhan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai quyet
tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n T6 chirc/ca
2. Can bo TN&TKQ kiém tra N ... |Mau 01; 02, 03
\ nhan; Can | Gio hanh N Y
Bl | ho so: b6 chinh (néu c0); 06 va ho
- Néu ho so day du, hop 18 thi | TNgTKQ 50 theo muc 2.3.

lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho t6 chuc, cé&
nhan.

- Néu hd so chua day du hoac
khong hop 18 thi huong dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bé sung, hoan thién
duogc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Can bo
o ‘ TN&TKQ i ‘
Chuyén ho so ve Phong Noi | /dich vu 0.5 naa Mau 01, 05 va ho
B2 vu de giai quyet. Buu chinh | ~° "9 | 5o kém theo
cong ich;
Van thu
Lanh dao Phong Noi vu phan | Lanh dao x L LA
B3 |cong cho chuyén vién phu| Phong N6i | 0,5 ngay 's\galgéglléh%i vano
trach tham dinh ho so. vu
Phong Noi vu nghién cuu,
tham dinh ho so; lay y kién va
tong hop kién gop y cua cac x
co quan, lién quan (né}l c6); dé :\A/I au (,)5’ kV g n/\];im
nghi bo sung ho so (néu co). b?; %:/ho en kigﬁ
- Truong hop du diéu kien thi v A
dy thao To trinh dé nghi Chit | . " e
: x A uyén lien quan (néu
tich UBND cap huyén cho vidn duoc ¢6), Céc du thio:
B4 | phép to chirc dai hoi thanh lap 20 Xt IV 9,5 ngay TS ’trinh Vin béﬁ
kem thpo du thao Van ban cho g o so y cho phé|,o t8 chirc
phép t6 churc dai hoi thanh lap dai hoi thanh lap
trinh Lanh dao phong xem xét, hodc du thio Vin
ky nhay. . ban tra 1.
- Truong hop khong dua dicu
thi du thao Van ban tra 1oi (c6
néu rd ly do) trinh Lanh dao
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05; T trinh;
du thao Van ban
L g g N cho phép t6 chuc
g5 | Xemxet, ky nhay ket qua thuc | Lanhdao | g5 o | gai noi thanh lap
hién tai budc B4. phong hoic du thao Van
ban tra loi di ky
nhay.
Mau 05; Vin ban
o L e Lie .| Lanhdao cho phép té chuc
e | XeM Xet, ky duyet ket qua| ;pNp cdn | 02ngay | dai hoi thanh lap
thuc hién tai budc B5. . . e 1os ,
huyén hoac Van ban tra

loi.
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Pong diu va phat hanh vin
ban.

Phat hanh Van ban (hoac
chuyén Van ban tra loi kém hd

Mau 05; Va:m ban
cho phép t6 chuc

s0) va tra két qua qua b phan | Vin thu, A
TN&TKQ tai Trung tam Hanh |  Chuyén dai hoi thanh lap
. ~ ) " 2 4o . R va ho so kém
B7 |chinh cong cap huyén d€ tra| viéndugc | 0,5 ngay theo
cho t6 chtc, cd nhan theo | giao xur ly - x _
busc B8 hoic qua dich vu| hd so Hoac mau 05, 06;
Buu chinh céng ich hoic qua Van ban tra loi
Hé thdng thong tin giai quyét kem ho so.
tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh.
Mau 01, 06;
£ A Van ban cho
Can bo s 2 :
B8 | Trakét qua cho té chic. TN&TKQ: | Clohanh | phép to chic dai
T4 chic chinh [ hoi  thanh lap
hodc Van ban tra
161,
2.10.2 | Quy trinh xir Iy cong viée ddi véi tha tuc cho phép to chire dai hoi
nhiém ky va dai hi bat thwong
. Tréach Thoi Biéu miu/Két
T Trinh ty Nnhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so tryuc tiép tir to
churc/ca nhan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng théng tin giai quyét
thi tuc hanh chinh tinh Ha| Té chirc/ca Miu 01 02. 03
Tinh: nhan; Can | Gid hanh | " 7 = =S
Bl . : . . (néu cd); 06 va ho
http://dichvucong.hatinh.gov.v bo chinh <o theo tauc 2.3
n TN&TKQ T

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so:

- Néu hé so day du, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho t6 chuc, ca



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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nhan.

- Néu hd so chua day du hoac
khoéng hop 18 thi hudng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng boé sung, hoan thién
dugc thi tir chéi tiép nhan hd

SO.
Can bd
S TN&TKQ
Chuyén hd so vé Phong Noi| /dich vu .| Mau 01, 05 va ho
B2 vu dé giai quyét. Buu chinh 0.5 ngay so kém theo
cong ich;
Van thu
L:anh dao PhOngANéi Vu phan La‘nh daE)_ | Mau 0L, 05 va hd
B3 |cong cho chuyén vién phu| Phong N6i | 0,5 ngay .
, 2 4 A so kem theo
trach tham dinh ho so. vu
Phong Noi vu nghién cuu,
tham dinh ho so; 1ay y kién va
tong hop kién gop y cua céc
co quan, lién quan (néu c6); dé Mau 05; Vin ban
nghi b6 sung hd so (néu co). ldy y kién/Vin
- Trudng hop du diéu kién thi ban cho y kién
du thao To trinh dé nghi Chu Cla cac co quan
tich UBND cap huyén cho Chuyén lién quan; céc\ du
phép to chic dai hoi nhiém| 4 385 thao: To¢ trinh,
B4 |ky, dai hoi bat thuong kém| Vi<" ‘:“f? ® | Van ban cho phép
theo dy thao Van ban cho| 95"V | MY 145 chic dai ho
phép t6 chiic dai hoi nhiem 050 nhiém ky, dai hoi
ky, dai hoi bat thuong trinh bat thuong hoic
Lanh dao phong xem xét, ky du thao Van ban
nhay. tra loi.
- Truong hop khong du diéu
thi dy thao Van ban tra loi (c6
néu 10 ly do) trinh Lanh dao
phong xem xeét, ky nhay.
A S < Mau 05; To trinh;
Xem xet, ky nhay két qua thuc | Lanh dao . AR
BS | hien tai buec B4, phong | 02"98y | du thio Van ban

cho phép to chuc




23

dai hoi nhiém ky,
dai hoi bat thuong
hoac du thao Van
ban tra loi da ky
nhay.

Mau 05 Van ban
cho phép to chuc

, , ; Lanh dao L
Xem xét, ky duyét két qua P .. | dai hoi nhiém ky,
B6 | thuc hien tai buoc BS. Uit'}%ﬁap 03NG2Y | 4ai hoi bat thwrong
‘ hoiac Van ban tra
[0i.
Pong dau va phat hanh van
ban.
Phat hanh Van ban (hoac M3u 05: Vin ban
chuyén Van ban tra 16i kem ho cho phé’p t3 chirc
so) va tra két qua qua bo phan | Van thu, dai hoi nhiem ks
TN&TKQ tai Trung tam Hanh | Chuyén i hei ba
B7 | chinh cong cap huyén dé tra| vién duoc | 0,5 ngay tﬁu’c‘yng i
cho t6 chuc, cd nhan theo | giao xu ly . _
budc B8 hoac qua dich vu hd so H9ac rrlau 057’ 0?!
Buu chinh cong ich hoac qua Yan lzan tra loi
Hé thdng thong tin giai quyét kem ho so.
tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh.
Mau 01, 06;
Van ban cho
, 7 Canbo | ~.. s | Phép t6 chuc dai
B8 | Tra két qua cho t6 chirc. TN&TKQ; chinh hoi nhiém ky, dai
To6 chirc. hoi  bat thuong

hoac Van ban tra
loi.

* Trieong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian ch@m nhat 01 ngay ruéc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm Hanh chinh
cdng cap huyén dé giri cho té chic.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thec hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qud gidi quyét
trén Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh
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https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

Méu 01 . . . , M&u 01
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 ) . . . Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

I\/I5u 03 , , . L MAu 03
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

Mau 04 . N . MAu 04
Phiéeu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

Méu 05 , , L. MAu 05
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Méu 06 , . M3u 06
So theo doi ho so

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); Mau 06 luu tai Trung tam Hanh chinh cang
cp huyén; Mau 01, 05 Tuu theo hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cta cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua cac
co quan lién quan; Van ban tong hop y Kién cta cac co quan lién quan (néu
co).

To trinh dé nghi Chu tich UBND cép huyén cho phép to chirc dai hoi thanh
lap, dai hoi nhiem ky, dai hoi bét thuong.

Vin ban cho phép t6 chac dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat
thuong hoac Van ban tra loi.
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Hb so dugc luu tai Phong Noi vu cap huyén, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trit ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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4. Thu tuc thdng bao két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé

duyét diéu 1¢ hoi

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.04

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
a) Truong hop hoi doi tén thi tén moi cua hoi phai dam bao quy dinh tai khoan
1 bieu 10 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP, khong dugc gay nham lan va lam
thay doi linh vuc hoat dong chinh cuaa héi hoac gay nham lan véi th‘ vuc hoat
dong cua cac hoi da dugc thanh 1ap hop phap. Tén méi cua hoi va dicu 1€ (sta
doi, bo sung) hoi co hiéu lyc ké tir ngay co quan nha nudc c6 tham quyen
quyet dinh phé duyét;
b) Dy thao diéu I¢ (hodc dicu 1¢ swa doi, bo sung) cua hoi phai dugc hoan
thién phu hop véi quy dinh cua phap luat theo y kién cua cac co quan lién
quan dén linh vuc hoi hoat dong. Truong hop npi dung‘ diéeu lé hcf)i trai voi quy
dinh cua phap luét thi co quan nha nudc co tham quyén tr choi phé duyét va
yéu cau, hudng dan hoi hoan thién dieu 1€ hoi dam bao phu hop véi quy dinh
cua phap luat;
c) Biéu I¢& hoi co hiéu lyc ké tir ngay co quan nha nudc co tham quyén quyét
dinh phé duyét.

2.2 | Cach thuc thuc hién TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- |Vian ban bdo cdo két qua dai hdi theo mAu

BM.QLNNVH.04.01
trong d6 c6 de nghi phé duyét dicu 1& hoi (néu cd) hodc de «
nghj dpi tén h@i. Truong hop dai hoi quyét dinh khéng sua
doi, bo sung dieu 1€ thi hoi bao cao Uy ban nhan dan cap
huyén ve viéc tiep tuc thuc hién diéu I€ hién hanh;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/nghi-dinh-126-2024-nd-cp-quy-dinh-to-chuc-hoat-dong-va-quan-ly-hoi-627038.aspx
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

27

Néu trong dai hoi cd noi dung vé doi tén hoi thi kém theo don
dé nghi doi tén hoi, trong d6 néu rd 1y do, sy can thiet phai
doi tén hoi;

Du thao diéu 1& hodc du thao Diéu 18 sira doi, bo sung theo | x
mau BM.QLNNVH.02.02;

Bién ban dai hoi; bién ban bau ban thudng vy, ban kiém tra
va cac chuc danh chua tich, pho chua tich hoi (c6 danh sach
kém theo);

Truong hop chu tich hoi khéng phai 1a nhan sy du kién da
béo cdo co quan nha nudc ¢d tham quyén thi hoi bo sung so
yéu Iy lich ca nhan va phiéu 1y lich tu phap sé 01 khéng qué
06 thang tinh dén ngay nop ho so. Cha tich hoi 1a can bo, |  x
cong chuec, vién chic hoac la can bg, cong chuc, vién chace da
nghi huu duge co quan c6 tham quyén dong Y bang van ban
theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo thi khdng phai nop
phiéu ly lich tu phap s6 01;

- | Chuong trinh hoat dong cua hoi; X
- | Nghi quyét dai hoi. X
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
2.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;
- Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Phong Noi vu - UBND cép huyén.
, 7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip huyén.
" | Co quan dwgc iy quyén: khdng.
Co quan phoi hop: khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén, Xa.
2.9

Két qua giai quyét TTHC:
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- Thong béo ¥ kién cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc hoi da to
chuc dai hoi dam bao theo quy dinh cua phép luat va dieu 1€ hoi;

- Quyét dinh cho phép doi tén hoi va phé duyét diéu Ié (sira doi, bd sung) hoi

(néu co);

- Quyét dinh phé duyét diéu 1& hoi hoac Quyét dinh phé duyét diéu I¢ (sira doi,

bd sung) caa hoi (néu co).
- Van ban tra loi (néu ro ly do).

2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém T_h0’| Biéu ma?u/Ket
: ' gian qua

1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan ho so tryc tiép tir to

chuc/ca nhan hoac qua dich vu

Buu chinh cong ich hodc qua Hé

théng thong tin giai quyét thu

tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn. x _

2. Can bo TN&TKQ kiém trahd | Téchuc/ca | Gio ?g;‘j gé) oozé 32
Bl |so: nhan; Canbo | hanh o so th’eo uc

- Néu hd so day du, hop 1é thi| TN&TKQ | chinh |, '

lam tha tuc tiép nhan hd so, hen o

tra két qua cho t6 chic, ca nhan.

- Néu ho so chua day du hoic

khéng hop 18 thi huéng dan bod

sung, hoan thién ho so. Néu

khéng b6 sung, hoan thién dugc

thi tir chéi tiép nhan ho so.

Can bo

Chuyén hd so vé Phong Noi vu | - V&TKQ 5 Tvay 01, 05 va

B2 | 4é giai quyét. fdich vu Buu ngdy | hd sokém theo
chinh cong
ich; Van thu

Lanh ‘:f-‘o Ehof‘g Noi w phaﬂ Lanh dao 05 |Miu 01, 05 va

B3 | €Ong cho chuyen vien phu rach | ppano Nsiva | ngay | hd so kém theo

tham dinh ho so.
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Phong Noi vu nghién ctu, tham
dinh hd so; 1y y kién va tong
hop kién gop y cta cac co quan,
lien quan (néu c6); dé& nghi bd
sung hé so (néu co).

- Trudng hop du diéu kién thi du
thao T& trinh d& nghi Chu tich
UBND cédp huyén xem xét,
quyét dinh phé duyét déi tén hoi,
phé duyét diéu Ié hoi hoic thdng

Mau 05; Van
ban lay vy
kién/Van ban

cho y kién cua
cac co quan lién
quan; cac du
thao: To trinh,
Quyét dinh phé

bdo y kién caa Chu tich Uy ban duyét ddi  tén
nhan dan cip huyén vé viéc hoi hoi, phé duyét
da t6 chirc dai hoi dam bao theo | Chuyén vién dieu e hoi,
B4 | quy dinh caa phap luat va diéu 1¢ | duoc giao xtr | 50 ngay | thong béo y kien
hoi kém theo dy thao Quyét dinh Iy ho so cua Chu tich Uy
phé duyét doi tén hoi, phé duyét b«';ln nhan dér]
diéu 18 hoi, thdng béao y kién cua cap huyén vé
Chua tich Uy ban nhan dan cap viec hoi da to
huyén vé viéc hoi da to chuc dai chitc dai hoi dam
hoi dam bao theo quy dinh cua bao theo quy
phap luat va diéu 1& hoi trinh dinh cua phéap
Lanh dao phong xem xét, ky luat va dieu 1€
nhay. hoi hoac du thao
- Trudng hop khong du diéu thi Van ban tra [oi.
du thao Van ban tra o1 (c6 néu
10 1y do) trinh Lanh dao phong
xem xét, ky nhay.
Mau 05; To
trinh; du thao
Quyét dinh phé
duyét ddi tén
hoi, phé duyét
diéu 1&¢  hoi,
g5 | Xem xét, ky nhay két qua thuc | Lanh dao 03 ngay théng béo y kién
hién tai budc B4. phong cua Chu tich Uy

ban nhan déan
cap huyén vé
viéc hoi di to
chtrc dai hoi dam
bao theo quy
dinh cua phap
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luat va didu I¢
hoi hoac du thao
Van ban tra loi
da ky nhay.

B6

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B5.

Lanh dap
UBND cap
huyén

05 ngay

Mau 05; Quyét
dinh phé duyét
d6i tén hoi, phé
duyét diéu 1é
hoi, théng béao y
kién cua Chu
tich Uy ban nhan
dan cap huyén
vé viéc hoi di to
chte dai hoi dam
bao theo quy
dinh cua phap
luat va diéu lé
hoi hoac Vian
ban tra loi.

B7

Pong dau va phat hanh vin ban,
Phét hanh Vin ban (hoic chuyén
Vin ban tra o1 kém ho so) va tra
két qua qua bo phan TN&TKQ
tai Trung tdam Hanh chinh cong
cap huyén dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B8 hoic qua
dich vu Buu chinh c¢6ng ich hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh.

Van thu,
Chuyén vién
duoc giao xtr

ly hd so

01 ngay

Mau 05; Quyét
dinh phé duyét
d6i tén hoi, phé
duyét diéu 1é
hoi, théng béao y
kién cua Chu
tich Uy ban nhan
dan cap huyén
vé viéc hoi di to
chte dai hoi dam
bao theo quy
dinh cua phap
luat va diéu ¢
hoi va hd so kém
theo.

Hoic mau 05,
06; Van ban tra
l5i kém ho so.

B8

Tra két qua cho to chic.

Can bo

TN&TK: Td

Gio
hanh

Mau 01, 06;
Quyét dinh phé
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chuc. chinh |duyét doi tén
hoi, phé duyét
dieu & hoi,
thong béo y kién
cua Chu tich Uy
ban nhan dan
cAp huyén vé
viéc hoi di to
chire dai hoi dam
bao theo quy
dinh cua phap
luat va diéu lé
hoi hoac Van
ban tra loi.

* Truong hop o so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trueée
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lai
ngay tra két qua theo madu 04 va chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng cdp
huyén dé gi+i cho té churc.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thec hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyen/ trd ho so, két qua gidi quyét
trén Hé théng thong tin  gigi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

(w]
Mau 01 o . ) MJOI
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua

(W]
M?IU 02 . . , . MéujOZ
Phi¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so

W]
Mﬁu 03 ] ) ] L. Méujm
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

(]
Ma’lu 04 ) N , Mguj()‘l
Phicu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
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[
Mau 05 o o Majos
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

(W]
M?lu 06 , . MSujoe
So6 theo doi ho so

Vin ban bao cao két qua dai hoi
BM.QLNNVH.04.01 WE

BM.QLNNVH.04.01.
docx

BM.QLNNVH.02.02 | Dy thao diéu 18 hoic du thao Biéu Ié stra d6i, bd sung

W]

BM.QLNNVH.02.02.
docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 lru tai Trung tam Hanh chinh cdng cap
huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cta cac co quan lién quan; Vian ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y Kién cua cac co quan lién quan (néu co).

To trinh dé nghi Chu tich UBND céap huyén phé duyét doi tén hoi, phé duyét
dieu I hoi, thdng bao y kien cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc
hoi da to chirc dai hoi dam bao theo quy dinh cua phap luat va dicu 1€ hoi.

Thong bao y kién cta Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén vé viée hoi di to
chtrc dai hoi dam bao theo quy dinh cua phap luat va diéu 18 hoi; Quyét dinh
cho phep d6i tén hoi va phé duyét diéu 18 (stra doi, bo sung) hdi (néu c0);
Quyet dinh phé duyét diéu 18 hoi hodc Quyét dinh phé duyét diéu 1¢ (stra doi,
bd sung) cta hdi (néu c6) hodc Vin ban tra 10i.

Hb s0 dugc luu tai Phong Noi vu cap huyén, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trit ctia co quan va Iuu trir theo quy dinh hién hanh.
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5. Thi tuc chia, tach; sap nhap; hep nhat hoi

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Trong thoi han 60 ngay lam viéc ke tir ngay ¢ quyét dinh cia Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén cho phep chia, tach, sap nhap, hop nhat hdi, cac hoi
mai phai to chuc dai hoi dé théng qua cac ndi dung duoc quy dinh tai khoan
1 Biéu 20 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cép huyén;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Heé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban Ban

chinh sao

Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi, theo mau
BM.QLNNVH.05.01 hoac BM.QLNNVH.05.02 hoic X
BM.QLNNVH.05.03 hoac BM.QLNNVH.05.04;

- | Bé an chia, tach; s&p nhap; hop nhit hai; X
Du thao diéu 1& hoi méi do chia, tach; s&p nhap; hop nhat X
~ | hoi;

Danh séch ban chap hanh va ban kiém tra ciia hoi méi do
chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

So yéu ly lich c& nhan, phiéu ly lich tu phap sé‘Ol (ban
chinh) khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so cua X
nhan su du kién la chu tich caa hoi mai;
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Vian ban xac nhan noi dy kién dat try so cua hoi hinh X
thanh méi do chia, tach; sap nhap; hop nhat héi.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
2.6 | Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;
- Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Phong Noi vu - UBND cép huyén.
»7 | Co quan cb tham quyén quyét dinh: UBND cip huyén.
" | Co quan dwoc iy quyén: khéng.
Co quan phéi hop: khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong huyén, xa.
2.9 | Keét qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép chia, tach; sap nhap; hop
nhat hoi hoac Van ban tra loi (c6 néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tu TrfaAch T_ho1 Biéu ma?u/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan ho so tryc tiép tur to
churc/ca nhan hoac qua dich vu
Bu"u chinh cong ich hoég qua Hé
thong thdng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh: T4 chirc/ca Mau 01; 02, 03
B1 http://dichvucong.hatinh.gov.vn. | nhén; Can | Gio hanh (r]éu cd); 06 va
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd bo chinh | hd so theo muc
SO TN&TKQ 2.3.
- Néu ho so q5y du, hop 1€ thi
lam t,hﬁ tuc tiépqnhan ho so, hen
tra két qua cho to chuc, ca nhan.
- Néu hd so chua day du_hodc
khong hop 1€ thi huéng dan bo
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sung, hoan thién ho so. Neéu
khong b6 sung, hoan thién duoc
thi tr choi tiép nhan ho so.

Can bo
TN&TKQ
Chuyén hd so vé Phong Noi vu | /dich vu 0.5 nad Mau 01, 05 va hd
B2 | 4 giai quyét Buu chinh | ~° "9 | 5o kém theo
cong ich;
Van thu
Lanh dao Phong No6i vu phan| Lanh dao x <
B3 | cong cho chuyén vién phu trach | Phong No6i | 0,5 ngay Mau‘Ol, 05 vaho
2o L. A so kém theo
tham dinh ho so. vu
Phong Noi vu nghién ctu, tham
dinh hé so; lay y kién va tong Mau 05; Vin ban
hop kién gop y caa cac co quan, ldy y Kkién/Vin
lién quan (néu co); dé nghi bo ban cho y kién
sung ho so (néu co). cua cac co quan
- Truong hop du diéu kién thi dy lien quan cac du
thiao To trinh dé nghi Chu tich Chuyen thao: To trinh,
UBND cap huyén cho phép chia, o Quyet dinh cho
B4 | tach; sap nhap; hop nhat hoi kém vien d‘fc-fg 50 ngay | phép chia, tach;
theo du thao Quyét dinh cho glz?]oqu y sap nhap; hop
phép chia, tach; sap nhap; hop 080 nhét hdi c6 pham
nhat hoi trinh Lanh dao phong vi hoat dong
xem Xét, ky nhay. trong huyén, xa
- Truong hop khong du diéu kién hoic dy thao
thi du thao Van ban tra loi (c6 Van ban tra 1oi.
néu ro ly do) trinh Lanh dao
phong xem xet, ky nhay.
Mau 05, To
trinh; du thao
Quyét dinh cho
Xem xét, ky nhay két qua thuc | Lanh dao _ | pheép Crl'a tach;
BS hién tai bu:é’?:/ B4. g i phong 03 ngay sae nAhap,; hop
nhat hoi co pham
vi hoat dong

trong huyén, xa
hoac du thao
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Van ban tra loi
d3 kY nhay.
Mau 05; Quyét
dinh cho phép
~ chia tach; sap
86 ?](_(Em Xét, ky duyet két qua thuc L};ﬁh[)dggp 05 ngay nhap; hop nhé’_[
IEN tai budc B5. huyén hoi ¢6 pham vi
i hoat dong trong
huyén, xa hoac
Van ban tra loi.
Dong diu va phat hanh van ban. Mau 05: Quyét
Phéat hanh Van ban (hoic chuyén dinh cho phép
Vin ban tra oi kém ho so) va tra Van th chia, tach; sap
két qua qua bo phan TN&TKQ C?]rllj éﬁ’ nhap; hop nhat
57 tai Trung tam Hanh chinh cong | (31/ 01 nas hoi c6 pham vi
cAp huyén dé tra cho té chac, ca | vienduec N98Y | hoat dong trong
nhan theo buéc B8 hoic qua dich | 9'32XU 1Y huyén, xa.
vu Buu chinh cong ich hoac qua ho so Hoic mau 05,
Hé thdng théng tin giai quyét thu 06; Vin ban tra
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh. loi kéem hod so.
Mau 01, 06;
Quyét dinh cho
phép chia, téch;
Can bo s sap nhap; hop
B8 Tra két qua cho tb chic. TN&TKQ; Gg‘&?‘nh nhat hoi c6 pham
To chuec. vi hoat dong
trong huyén, xa
hoac Van ban tra
lo1.

* Truong hop ho so qud han ik 1y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay trueée
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng
cap huyén dé giri cho té churc.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi céc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thoéng tin  gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdac buroc trong quy trinh.
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BIEU MAU
(]
Mau 01 o . ) Majm
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
(wl
Mau 02 , o . MJOZ
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
M?IU 03 . . ) L M?Tl
Phieu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
W]
Mau 04 , N ) Mj04
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
(w]
M?IU 05 , , L. Méujos
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
(W]
Mau 06 Maj(JG

S6 theo ddi ho so

BM.QLNNVH.05.01

DPon dé nghi tach Hoi

W]

BM.QLNNVH.05.01.
docx

BM.QLNNVH.05.02

DPon dé nghi chia Hoi

W]

BM.QLNNVH.05.02.
docx

BM.QLNNVH.05.03

Pon dé nghi séap nhap Hoi
=

BM.QLNNVH.05.03.
docx
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BM.QLNNVH.05.04 L

BM.QLNNVH.05.04.
docx

Pon dé nghi hop nhat Hoi

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tam Hanh chinh cong cap
huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cta cac co quan lién quan; Vian ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y Kién cua cac co quan lién quan (néu co).

To trinh dé nghi Chu tich UBND cap huyén Quyét dinh cho phép chia, tach;
sap nhap; hop nhat hoi.

Quyét dinh cho phép chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi hoic Vin ban tra 1oi.

Hb s0 dugc luu tai Phong Noi vu cap huyén, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trir cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

6. Thi tuc Héi tw giai thé

KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVH.06

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

piéu kién thuc hién TTHC:

a) Hoi thong bao thoi han thanh toan no (néu cd) cho céc to chiic, ca nhan co
lién quan theo quy dinh cta phap luat tai tru s& ctia hoi, van phong dai dién
(n€u co) trong thoi gian 30 ngay lam viéc.

b) Hoan thanh thanh todn ng¢ va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong bao
ctia hoi khi xin giai thé ma khong cé don khiéu nai.

2.2

Cach thirc thuc hien TTHC:
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- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cép huyén;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A A AL Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Pon dé nghi giai thé hoi, theo mau BM.QLNNVH.06.01; X
_ | Bién ban c6 chir ky cua trén 1/2 tong s6 hoi vién chinh thirc y
hoac nghi quyét cua ban chap hanh hoi vé viéc giai the hoi;
- | Ban Kké tai san, tai chinh; X
| Du kién phuong thuc xu Iy tai san, tai chinh va thoi han thanh «
toan cac khoan no.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
06 | Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;
" | - Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Phong Noi vu - UBND cép huyén.
,7 | Co quan cd tham quyén quyét dinh: UBND cip huyén.
" | Co quan dwoc iy quyén: khong.
Co quan phdi hop: khdng.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén, Xa.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh giai thé hoi hodc Vin ban tra loi (co
"~ | néurd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tu Trach Thoi Biéu

nhiém gian | mau/Két qua
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1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chuc/ca nhan hoac qua dich vu Buu
chinh céng ich hoic qua Hé thdng
thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

o h . | To chirc/ca Mau 01; 02,
a1 ;Can bo TN&TKQ kiem tra o | ppan: can | Gio hanh |03 (néu co);
P . o bo chinh |06 va hdo so
- Neu ho so day du, hop I thi lam | rNgTKQ theo muyc 2.3,
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két '
qua cho t6 chic, c& nhan.
- Néu ho so chua diay du hoic
khéng hop 1é thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
b6 sung, hoan thién dugc thi tur
chéi tiép nhan ho so.
Can bo
2 A P n ;| TN&TKQ Mau 01, 05
82 gﬁ';%i’;eﬁo so ve Phong NOTvw de | /o v Buru | 0,5 ngay | va hé so kem
chinh cong theo
ich; Van thu
Lanh dao Phong Noi vu phan ¢éng | Lanh dao Mau 01, 05
B3 |cho chuyén vién phu trach tham | Phong Noi | 0,5ngay |va hd so kém
dinh hd so vu theo
Phong Noi vu nghién cau, tham Mau 05; Vin
dinh hd so; 1ay y kién va téng hop ban ldy vy
kién gop y cua cac co quan, lién kién/Vin ban
quan (néu co); dé nghi bo sung ho cho y kién
so (néu co0). cia cac co
- Truong hop du dieu kién thi dy | Chuyén vién g5 | duan lien
B4 |thao To trinh dé nghi Chu tich | duoc giao xtr 0 é quan; cac du
UBND cép huyén giai thé hoi kém | 1y hd so 9 thao: To
theo dy thao Quyét dinh giai thé trinh,  Quyet
hoi trinh Lanh dao phong xem xét, dinh giai the
Ky nhay. hoi hoac du

- Truong hop khong du diéu thi du
thao Van ban tra loi (c6 néu ro ly

thao Van ban
tra loi.
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do) trinh Lanh dao phong xem xét,
Ky nhay.

Mau 05; To
tr‘mh; du thao
Quyet  dinh
Xem xét, ky nhay két qua thuc hién | Lanh dao . |giai thé hoi
BS tai budc B4. phong 02 ngay hoac du thao
Van ban tra
6 dd ky
nhay.
Mau 05;
i e Ao e Lanh dao Quyét  dinh
e | Xem xet, ky duyet ket qua thuc| o cin | 03ngay | giai thé hoi
hién tai budc B5. n . e s
huyén hodc Van ban
tra loi.
Pong dau va phat hanh vin ban. <
. \ - ) - 2 Mau 05;
Phat hanh Van ban (hoac chuyeén X )
. 1. s s s A RO Quyet  dinh
Van ban tra loi kem ho so) va tra 37 thé hoi Vi
két qua qua bo phan TN&TKQ tai | Van thu, a "
n : . A x A ho so kém
87 Trung tam Hanh ghlnh cong cap | Chuyén vién 05 naay | theo
huyén dé tra cho t6 chuc, ca nhan | dugc giao xur | gay ¥ - 05
theo buéc B8 hoic qua dich vu| Iyhdso ‘?ac Matl Lo,
Buu chinh cong ich hoég qua Hé¢ 06q,l‘\_/akr\1 bﬁ?
thdng thdng tin giai quyét thu tuc tra lot kem ho
hanh chinh tinh Ha Tinh. S0
Mau 01, 06;
Cén bd x| Quyét  dinh
B8 | Tra két qua cho to chic. TN&TKQ; Gig hanh giai thé hoi
P chinh SR
To chuc. hodc Vin ban

tra loi.

* Truong hop ho so qud han it 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay tra két qud theo mau 04 va chuyén sang Trung tam Hanh chinh c6ng cdp
huyén dé giri cho té chic.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguwoi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua giai quyét
trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh
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https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 )
Mau 01
Phiéu yéu cau b sung hoan thién hé so
M3au 02 i)
Mau 02
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
M3u 03 )
Mau 03
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
M3u 04 el
Mau 04
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 )
Mau 05
]
Mﬁu 06 , . Méuj%
So6 theo doi ho so
e
BM.QLNNVH.06.01 BM.QLNNVH.06.01.
Pon dé nghi giai thé hoi doox

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tdm Hanh chinh cong cap
huyén; Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.
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Vin ban lay y kién cua cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cia cac co
quan lién quan; Van ban tong hgp y kién cta cac co quan lién quan (néu co).

T& trinh dé nghi Chu tich UBND cap huyén Quyét dinh giai thé hoi.

Quyét dinh giai thé hoi hodc Vin ban tra 1oi.

Hb so dugc luu tai Phong Noi vu cap huyén, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trit ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

7. Thua tuc cho phep hoi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi co thai

han

KY HIEU QUY TRINH

QT.QLNNVH.07

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Hoi da khic phuc hau qua cac vi pham da duoc co quan co tham quyén két

luan.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cép huyén;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Thanh phan ho so, bao gdom:

Ban Ban
chinh sao

Pon dé nghi duoc hoat dong tré lai cia hoi;

Béo cdo cua ban chap hanh hdi va cac tai liéu chiing minh

hoi da khac phuc sai pham.

2.4

S6 lwong hd so: 01 b
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2.5 | Thei han giai quyét: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
2.6 | Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh c6ng cap huyén;
- Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Phong Noi vu - UBND cép huyén.
,7 | Co quan cd tham quyén quyét dinh: UBND cip huyén.
" | Co quan dwoc iy quyén: khong.
Co quan phdi hgp: khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép hoi hoat dong tro lai hoic
Van ban tra loi (co néu r6 ly do).
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém T_h0'| Bieu ma,,U/Ket
gian qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan ho so truc tiép tir to
churc/ca nhéan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:http://dichvucong.hatinh.
gov.vn.
2. Can by TN&TKQ kiém tra| Tochac/cd | Gio | Mau 01; 02, 03
Bl |ho so: nhan; Can bo | hanh | (néu co); 06 va ho
- Néu hd so day du, hop I¢ thi TN&TKQ chinh | so theo muc 2.3.

lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho t6 chuc, c&
nhan.

- Néu hé so chua day du hoac
khong hop 1é thi huéng dan b
sung, hoan thién ho so. Néu
khéng bo sung, hoan thién
dugc thi tir chéi tiép nhan ho
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SO.
Cén bo
Chuyén hé so v& Phong Noi vy | 1 V&TKQ 16 5 Ty 01, 05 va hé
B2 | 12 i £ /dich vy Buu \ .
deé giai quyeét. chinh cong ngay | so kém theo
ich; Van thu
f;;‘;lh iioo PEﬁEQéEQ'\/i‘é‘; phﬁ[‘l Lanh dao 05 | Mau 01, 05 va hé
> tréc?l tham dinh {16 SO. i Phong Noi vu | ngay | so'kem theo
tht‘)ng N(ji‘ vu Qghién cau,
tham dinh ho so; lay y kién va
tong hop kién gop y cua cac co o
quan, lién quan (néu co); dé :\{Iau 05; l:./?n/\l;?n
nghi bo sung ho so (néu co). bag;] ?:/ho 'en kii}ﬁ
- Trudng hop dit diéu ki¢n thi AR,
du thao To trinh d& nghi Cha lién quan: céc du
tich UBND cap huyén cho| Chuyén vién 245 | thio: T(‘; trinh
B4 | phép hoi hoat dong tro lai kem | duoc giao xu 0 é Quyét dinh chc;
theo du thio Quyét dinh cho| Iy hd so gay Shén hai hoat
phép hoi hoat dong tro lai trinh dong tré lai hodc
Ir;ﬁg/l dao phong xem xét, ky dl:I thao Vin ban
' . tra loi.
- Truong hop khong du dicu thi
du thao Van ban tra loi (c6 néu
0 1y do) trinh Lanh dao phong
xem xét, ky nhay.
Mau 05; T¢ trinh,
du thao Quyet
e L des L Ap ~ dinh cho phep hoi
B5 ﬁé?tzfguzg]jy két qua thic Laﬂgfao 02 ngay | hoat dong tr¢o lai
T ' phong hoac du thao Vian
ban tra loi da ky
nhay.
, " Mau 05; Quyét
B6 Xem xét, ky duyét két qua thuc L}Sﬁhodsgp 02 ngay dinh cho phep hoi
hién tai budc Bb. huyén hoat dong tro lai

hodac Van ban tra
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lo1.
Pong dau va phat hanh vin
ban.
Phat hanh Van ban (hoac
chuyén Van ban tra 15i kém ho Mau 05; Quyét
s0) va tra két qua qua bo phan|  Vin thu, dinh cho phép hoi

TN&TKQ tai Trung tm Hanh | Chuyénvién | 05 | hoatdong tro lai.

B7 chinh céng cap huyén dé tra| duoc giao xir | ngay | Hoic mau 05, 06;
cho td chite, ca nhan theo budc ly hd so Vian ban tra |oi
B8 hoic qua dich vu Buu chinh kém ho so.
cdng ich hoic qua Hé thng
théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh.
Mau 01, 06;
Céan bo Gid | Quyét dinh cho
B8 | Tra két qua cho to chic. TN&TKQ; T6| hanh |phép hoi hoat
chuc. chinh | gong tré lai hoac
Van ban tra loi.
* Truwong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit 1y, co quan glal quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lai
ngay trd két qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng cdp
huyén dé guri cho té chirc.
* Trong qué trinh gidgi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua giai quyét
trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bwéc trong quy trinh.,
3 | BIEU MAU

(]
Mﬁu 01 , ) . , MSujm
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

(W]
M?ll,l 02 , . , . Méujoz
Phic¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so
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W
Mau 03 ) o o Majo3
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

(w]
Mﬁu 04 . N , Mguj()‘l
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

(]
Mau 05 ] , L MéTJ.S
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

(]
Mau 06 7 . Mj06
So6 theo doi ho so

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tdm Hanh chinh cong cap
huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cua céc co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua céc co
quan lién quan; Van ban tong hop y Kién cua cac co quan lién quan (néu co).

To trinh ¢ nghi Cha tich UBND cép huyén quyét dinh cho phép hoi hoat
dong tro lai.

Quyét dinh cho phép hoi hoat dong tro lai hodc Vin ban tra 1.

Hb s0 dugce luu tai Phong Noi vu cap huyén, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trir cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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1. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY
1. Thi tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhan Piéu ¢ quy

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Diéu kién thanh lap quy:

- Tén cua quy phai dap tmg cac diéu kién sau:

e Quy phai c6 tén bing tiéng Viét va c6 thé dugc dich ra tiéng nudc ngoai
theo quy dinh cua phép luat va phu hop vai tén chi, muc dich, pham vi, linh
vuc hoat dong chinh cua qu¥;

e Khong triing lap hozc gay nham 14n véi tén caa quy khac da duoc ding ky
hop phap trude do;

e Khoéng vi pham truyén thong lich s, van hoa, dao dic va thuan phong my
tuc cua dan toc;

e Khdng gan véi tén riéng cua anh hung dan toc, danh nhén vén hoa, 1anh
dao va nguyén lanh dao Pang, Nha nudc, cac chirc sac to chuc ton gido, tin
ngudng, cac sang 1ap vién thanh lap quy, thanh vién Hoi dong quan ly quy va
nguoi O quan hé gia dinh vai sang lap vién, thanh vién Hoi dong quan ly
quy.

- C6 muc dich hoat dong phu hop: hd trg, khuyén khich phat trién van hoa,
gido duc, y té, thé duc, thé thao, khoa hoc, cong nghé, ndng nghiép, nong
thon, bao vé tai nguyén va mdi truong, cong dong, tir thién, nhan dao;

- Séang lap vién thanh Iap quy phai 1a cong dan, té chuc Viét Nam va co it
nhat 03 séang lap vién va khong phai nguoi ¢6 quan hé gia dinh véi nhau.
Diéu kién dbi vai sang 1ap vién 1a cong dan Viét Nam: c6 da nang luc hanh vi
dan su va khdng c6 &n tich; dbi voi sang 1ap vién 13 té chic Viét Nam: duoc
thanh 1ap hop phap, c6 diéu Ié hoic vin ban quy dinh chtc nang, nhiém vu
cua to chuc; nghi quyét cua tap thé cua lanh dao hoic quyét dinh cua nguoi
dung dau cé tham quyén vé viéc tham gia thanh 1ap quy; quyét dinh cir nguoi
dai dién cua to chuc tham gia tu cach sang 1ap vién thanh 1ap quy;

- Ban sang 1ap quy c6 du so tai san dong gop dé thanh lap quy;

- C6 hd so thanh 13p quy.

b) Quy do cong dan, té chic Viét Nam thanh lap, Ban sang lap phai dam bao
s6 tai san dong gop thanh 1ap quy quy doi ra tién ddng Viét Nam nhu sau:
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- Qu§ hoat dong trong pham cap huyén: 130.000.000 (mét trim ba muoi triéu
ddng):;

- Qu¥ hoat dong trong pham cip xa: 25.000.000 (hai muoi lam triéu dong).

- Trong d6 sd tién du kién chuyén vao tai khoan caa quy téi thiéu bang 50%
téng gié tri tai san quy doi (trong truong hop cd dong gop bang tai san).

¢) Tai san déng goép thanh 14p quy phai duoc chuyén quyén s& hiru cho quy
trong thoi han 45 ngay 1am viéc ké tir ngdy quy duoc cap gidy phép thanh Iap
va cdng nhan diéu I¢.

d) Sau khi duoc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu Ié quy nhung quy
khong thuc hién dang quy dinh vé viéc chuyén quyén so hitu tai san cho quy,
thi gidy phép thanh lap va céng nhan diéu Ié quy hét hiéu luc. Truong hop vi
ly do khéach quan ma quy chua thuc hién duoc quy dinh tai khoan 4 Piéu 14
Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP thi trong thoi han 15 ngay truéc khi hét thoi
han theo quy dinh, Ban sang lap quy phai c6 van ban gui co quan nha nudc
dd cap giay phép thanh I1ap va cong nhan diéu 1& @& nghi gia han. Thoi gian
gia han chi thuc hién mot 1an va téi da khong qua 45 ngay ké tir ngay c6 van
ban gia han cua Uy ban nhan dan cip huyén, néu qua thoi gian gia han ma
quy van khéng thuc hién quy dinh tai khoan 4 Diéu 14 Nghi dinh s
93/2019/ND-CP thi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy hét hiéu
luc.

d) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay dugc cap gidy phép thanh Iap
va cong nhan diéu 1& quy, quy phai cong bd vé viéc thanh 1ap quy lién tiép
trén 03 s6 bao viét hoic bao dién tir & dia phuong ddi vai quy do Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén cho phép thanh I1ap vé cac noi dung chu yéu sau day:

- Tén quy;

- Pia chi tru so chinh ciia quy, dién thoai, email hoac website (néu co) caa quy;

- Ton chi, muc dich cua quy;

- Pham vi hoat dong caa quy;

- Linh vuc hoat dong chinh caa quy;

- S4 tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy mo tai khoan;

- S6, ky hiéu, ngay, thang, nim va co quan cip giay phép thanh Iap va céng
nhan diéu 18 quy;

- S6 tai san dong gop thanh 1ap quy cua cac sang 1ap vién.

2.2

Cach thwrc thuc hign TTHC:
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- Thuyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh c¢éng cap huyén:

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Pon @& nghi thanh 1ap quy theo mau BM.QLNNVQ.01.01. X
| Du thdo diéu 1 quy xa hoi theo mau BM.QLNNVQ.01.02 «
hoac dieu I¢ quy tur thién theo mau BM.QLNNVQ.01.03.
_ | Bancam két dong gop tai san thanh I1ap quy caa cac sang lap vién X
theo mau BM.QLNNVQ.01.04.
_ | Tai liéu chang minh tai san dong gop dé thanh lap quy. «
_ | Van bdn biau cac chuc danh sang lap quy theo mau X
BM.QLNNVQ.01.05.
So yéu Iy lich c& nhan theo mau BM.QLNNVQ.01.06 va
phiéu Iy lich tu phap sé 01 do co quan c6 tham quyén cap
cho céc sang lap vién thanh lap quy khéng qua 06 thang tinh
dén ngay nop ho so va ho so theo quy dinh tai Diéu 11, biéu
" | 12 hoic Pidu 13 Nghi dinh sé 93/2019/NP-CP va khoan 5|
Diéu 1 Nghi dinh sb 136/2024/ND-CP; truong hop sang 1ap
vién theo quy dinh tai diém a khoan 5 Piéu 1 Nghi dinh s6
136/2024/ND-CP thi khong can phiéu Iy lich tu phap s6 01.
_ | Ban sao di chic ¢6 ching thuc; Hop dong uy quyen c6 cong y
chiing (néu co).
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo) ban chinh.
2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.
5 |Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;
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- Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Co quan thuc hién: Phong Noi vu - UBND cap huyén.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

211 co quan dwoc ay quyén: khdng.
Co quan phoi hop: khong.
’g Péi twong thuc hién TTHC: Ban sang 1ap quy c¢6 pham vi hoat dong trong
" | huyén, xa.
) Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cip gidy phép thanh lap va cong

nhan diéu 1& quy hodc Vin ban tir chéi.

2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc

Trach Thoi Biéu mau/Két

TT Trinh tw A : R
: nhiém gian qua

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chuac/ca nhén hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua Hé
théng thdng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn. T0 Mau 01: 02, 03

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho | chic/ca Gio N X
Bl |so: nhan; Can | hanh (neu co); 06 va
L N . . . ho so theo muc

- Néu hd so day du, hop 18 thi lam b chinh | %

thi tuc tiép nhan hd so, hen tra két | TN&TKQ
qua cho t6 chuc, c& nhan.

- Néu hd so chwa diy du hoic
khéng hop 1 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
b6 sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.

L : .| Canbd N ‘
Chuyén ho so ve Phong Noi vu d€ | TN&TKQ 01 naa Mau 01, 05 va ho
B2 giai quyet. /dich vu gay so kém theo

Buu chinh
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cong ich;
Van thu
Lanh dao Phong No6i vu phan céng | Lanh dao x < LA
B3 | cho chuyén vién phu trach tham | Phong Noi | 01 ngay Mau‘Ol, 05 vaho
. A so kém theo
dinh ho so. vu
Phong Noi vu nghién ctu, tham
dinh hd so; 1dy y kién va tong hop
kién gop y cua cac co quan, lién
quan (néu cd); dé& nghi bo sung hod
so (néu co). Mau 05; Vin ban
- Truong hop du diéu kién cap lay y kien/Van
gidy phép thanh 1ap va cong nhan ban cho y Kkién
diéu lé quy thi tham muu To trinh Cla cac co quan
dé nghi Chu tich UBND cap Chuyén lien quan; cac du
huyén quyet dinh cap giay phep | . thao: To trinh,
Jy X 27 PN vién dugce 50 X X
B4 | thanh 1ap va cong nhan dicu 1€ quy | . 0 1 N Quyet dinh cap
kém theo du thao Quyét dinh g'?gxu y | ngay giay phep thanh
quyét dinh cap gidy phép thanh lap 080 lap va cong nhan
va cbng nhan diéu 1& quy trinh diéu lé quy hoac
Lanh dao phong xem xét, ky nhay. du thao Vian ban
- Trudng hop khéng du diéu kién tra loi.
cap gidy phép thanh Iap va cong
nhan diéu 1& quy thi tham muu dy
thao Van ban tra loi (cd néu rd ly
do) trinh Lanh dao phong xem xét,
ky nhay.
Mau 05; To trinh,
du thao Quyét
dinh cap giay
g5 | Xem xét, ky nhay két qua thuc| Lanh dao 02 ngay phép thanh 13p va
hién tai budc B4. phong cong nhan dieu 1
quy hoac du thao
Van ban tra loi da
Ky nhay.
~ Mau 05; Quyeét
5 | Xem xét, ky duyét két qua thuc LSthNdSO 05 ngay dinh cap giay

hién tai busc B5.

cap huyén

phép thanh 1ap va
cong nhan dicu Ié
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quy hodc Van ban
tra loi.

DPong ddu va phat hanh vin ban.
- Phat hanh Van ban (hogc chuyén
Van ban tra loi kem ho so) va tra

Mau 05; Quyet
dinh cap giay

Lo A A .| Van thu, phép thanh lap va
et qua . b('\) pha TN&'I:KQ tf‘u Chuyén cong nhan dieu I¢
B7 Trung tam Hanh chinh cong cap | -~ 4 01 na: 5 VA N3 so ke
huyén dé tra cho td chuc, ca nhan | V1! u"fc ngay '?he};
theo budéc B8 hoac qua dich vu glar]gxu y o s _
Buu chinh cong ich hodc qua Hé 0 S0 Hogc mau 05, (?6
théng thong tin giai quyét tha tuc ;’\an htian tra 101
hanh chinh tinh Ha Tinh. €m No so.
Mau 01, 06;
Canbo | Gie |Quyet dinh cap
BS Tra két qua cho té chiic TN&TK: | hanh |91y phep thanh
Téchuc | chinh |3 va cong nhan

diéu 18 quy hoic
Van ban tra loi

* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong

cap huyén dé giri cho té churc.

* Trong qué trinh giai quyét ho so nguoi c6 tréch nhigm thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/ tra ho so, ket qua gidi quyet

trén Hé théng thong tin

gigi  quyét

TTHC

tinh Ha Tinh

https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
W]
Mﬁu 01 , ) . , Méujol
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
(W]
Mﬁu 02 , . , . M?T:l
Phic¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so
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@j

Mau 03 ; L, L Mau 03
Phiéeu tir choi tiep nhan giai quyet ho
(W]
M?IU 04 . N , Méujm
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
M3u 05 i)
Mau 05
W]
Mau 06 Maj(JG

S6 theo ddi ho so

BM.QLNNVQ.01.01

Pon dé nghi cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan
biéu I¢ quy

e
BM.QLNNVQ.01.01.

docx

BM.QLNNVQ.01.02

W]

BM.QLNNVQ.01.02.
docx

Piéu 1& quy xa hoi

BM.QLNNVQ.01.03

W]

BM.QLNNVQ.01.03.
. /‘\ A ~ \ A d
biéu 1é Quy tir thién o

BM.QLNNVQ.01.04

Ban cam két dong gop tai san thanh Iap quy cua cac
séng lap vién
BM.QLNNVQ.01.04.

docx

BM.QLNNVQ.01.05

Vin ban bau cac chirc danh sang 1ap quy
BM.QLNNVQ.01.05.
docx
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W]
BM.QLNNVQ.01.06 BM.QLNNVQ.01.06.

So yéu Iy lich ca nhan docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tam Hanh chinh cang cap
huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cta cac co quan lién quan; Van ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cia cac co quan lién quan (néu co).

To trinh dé nghi Chu tich UBND céap huyén quyét dinh cap gidy phép thanh
lap va cong nhan dicu 1€ quy.

Quyét dinh cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1&é quy hodc Van ban
tra loi.

Hb s0 dugc luu tai Phong Noi vu cap huyén, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trir cua co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Thii tuc cdng nhan quy da diéu kién hoat dong va cong nhan thanh

vién hoi dong quan ly quy; cong nhan thay déi, bo sung thanh vién héi dong

quan ly quy
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Picu kién thwc hién TTHC:

a) Quy duoc hoat dong khi du céc diéu kién sau:

- Quy da hoan tat cac thu tuc cong bd vé viéc thanh 1ap quy; c6 van ban xac
nhan cta ngan hang noi quy ding ky mo tai khoan vé sé tién ma ting sang
lap vién cam két dong gop dé thanh lap quy da c6 du trong tai khoan cua quy.
Déi voi tai san khac, da thuc hién viéc chuyén quyén so hiru tai san theo quy
dinh.




S

- C6 giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& do co quan nha nudc c6 tham
quyén cap.

- ba cong bé vé viéc thanh lap quy.

- Quyét dinh caa co quan nha nuéc c¢d thim quyén cong nhan quy da diéu
kién hoat dong va céng nhan thanh vién Hai déng quan ly quy.

b) Quy dugc cdng nhan Hoi dong quan 1y quy:

- Hoi d@6ng quan ly quy 1a co quan quan ly caa quy, nhan danh quy dé quyét
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cta quy; cac thanh vién phai co du
nang lyc hanh vi dan sy va khong c6 an tich. Hoi dong quan ly quy cé tdi
thiéu 03 thanh vién gdm: Chu tich, cdc Phd Chu tich va céc thanh vién khong
phai 12 nguoi ¢ quan hé gia dinh, trong d6 c6 t6i thiéu 51% sé lwong thanh
vién la céng dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan ly quy do diéu 1é quy
dinh nhung khong qua 05 nam, tinh tir ngay c6 quyét dinh céng nhan cua Bo
Noi vu;

- Truong hop Hoi dong quan Iy quy hét nhiém ky, Hoi dong quan Iy quy
nhiém ky tiép theo s& do Ban sang lap dé ctr. Truong hop khong co6 dé cir cua
ban sang lap, Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan ly
quy nhiém ky tiép theo. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy
phai hoan thanh hé so, thu tuc cdng nhan hai ddng quan 1y hop 18 giri Bo Noi
vu cOng nhan. Hoi déng quan Iy quy nhiém ky trude diéu hanh hoat dong cua
quy cho dén khi cé quyét dinh cong nhan hoi déng quan ly nhiém ky tiép
theo.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tam Hanh chinh céng cap huyén;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

23.1

Thanh phan ho so' dé nghi cdng nhan quy da diéu kién hoat dong va
cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy

Tai liéu chitng minh viéc hoan tat cac thu tuc cong bd vé
viéc thanh 1ap quy va chuyén tién vao tai khoan quy,



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

58

chuyén quyén so hitu tai san dong gop thanh lap quy.

Danh sach, dia chi, sé dién thoai lién hé, so yéu ly lich cé
nhan (theo mau kém theo Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP)
va phiéu Iy lich tu phap s6 01 do co quan co tham quyén
cap cho céc thanh vién Hoi dong quan Iy quy khéng qua 06
thang tinh dén ngay nop hd so; truong hop can bo, cong
chuc, vién chic tham gia Hoi dong quan ly quy, ngudi da
nghi huu dugc cip c¢d tham quyén theo quy dinh vé phan| x
cap quan ly can bo ddng y gisi thiéu bau Chu tich Hoi dong
quan ly quy thi knéng can phiéu ly lich tu phap sé 01; Doi
vé6i thanh vién Hoi dong quan 1y quy 1a ngudi nudc ngoai
phai cung cip so yéu ly lich c6 xac nhan cua co quan co
tham quyén cta nudc nguoi d6 mang qudc tich, da dugc
dich thuat va hop phap hda lanh su.

Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chuc
danh Hoi dong quan ly quy.

23.1

Thanh phan ho so dé nghi cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Hji
dong quan ly quy hoac cong nhan Héi dong quan ly quy nhiém ky tiep
theo

Vin ban néu 13 1y do thay ddi, bo sung thanh vién Hoi dong
quan ly quy hodc cdng nhan Hoi dong quan Iy quy nhiém Ky X
tiép theo.

Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu ly lich ca
nhan (theo mau kém theo Nghi dinh nay) va phiéu Iy lich tu
phap s6 01 do co quan c6 tham quyén cip cho céc thanh
vién Hoi déng quan ly quy khong qua 06 thang tinh dén
ngay nop ho so. Truong hop can bo, cdng chic, vién chic
tham gia Hoi dong quan ly quy, nguoi di nghi huu dugc | X
cap c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan Iy cén
bo dong y gidi thiéu bau Cha tich Hoi dong quan ly quy thi
khong can phiéu 1y lich tu phap sé 01. Déi voi thanh vién
Hoi dong quan ly quy 12 ngudi nudc ngodi phai cung cip so
yéu 1y lich c6 xac nhan cia co quan co thim quyén cua
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nuédc ngudi d6 mang qudc tich, da duoc dich thuat va hop
phap hoa l&nh su.

Vin ban bau thanh vién Hoi dong quan 1y quy; van ban bau
churc danh Chu tich, Pho Chua tich Hoi dong quan ly quy.

Truong hop cdng nhan Hoi dong quan Iy quy nhiém ky tiép
theo: vin ban cua Ban sang lap quy dé cir Hoi dong quan ly
quy, truong hop sang l1ap vién khong dé cir thi c¢6 vin ban
ctia Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong
quan ly quy nhiém Ky tiép theo; b&o céo tong két nhiem ky |  x
t6 chiic, hoat dong cua quy; bao céo vé tinh hinh quan ly, st
dung tai san, tai chinh cta quy trong nhiém ky va béao céo
kiém toan (néu c6) vé tinh hinh quan Iy, str dung tai san, tai
chinh ctaa quy trong nhiém ky theo quy dinh phap luat.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
a6 |- Thuc hién truc tiép tai Trung tm Hanh chinh céng cap huyén:
™ | - Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Phong Noi vu - UBND cap huyén.
,7 | Coquan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND cap huyén.
" | Co quan dwoc ity quyén: khéng.
Co quan phoi hop: khong.
2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa.
Két qua giai quyét TTHC:
- Quyét dinh cbng nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh
. vién Hoi ddng quan 1y quy.

- Quyét dinh cdng nhan thay ddi, bd sung thanh vién Hoi dong quan ly quy
hoic cdng nhan Hoi ddng quan ly quy nhiém ky tiép theo hodc Vin ban tra
[61 (c6 néu rd ly do).
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2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Trach Thol | gizi mau/két qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tir t6
chuc/cd nhan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua H¢
théng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn. To
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho | chuc/ca Gio  |Mau 01; 02, 03
Bl |so: nhan; Can | hanh | (néu cd); 06 va ho
- Néu hd so day du, hop 1¢ thi bo chinh | so theo muyc 2.3.
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen | TN&TKQ
tra két qua cho t6 chic, ca nhan.
- Néu hd so chua day du hoac
khong hop 1¢ thi husng dan bo
sung, hoan thién hdé so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi ter chdi tiép nhan ho so.
Céan bo
TN&TKQ
Chuyén ho so ve Phong Noi vy | /dichve | o, . | Mau 01, 05 va ho
B2 |4 giai quyét. Buu chinh 98 | 5o kém theo
cong ich;
Van thu
Lénh dao Phong N6i vy phan | Lénh dao | Mau 01, 05 va hd
B3 | cong cho chuyén vién phu trach | Phong Néi | 01 ngay em th
tham dinh ho so vu S0 kem theo
Phong Noi vu nghién ctu, tham Mau 05; Vin ban
dinh ho so; 1dy y kién va tong Chuve lay y kién/Vin ban
hop kién gép y cia cic co quan, | Yo" cho y kién cua céac
LA IS A . 2 | vién duoc . .
B4 |lién quan (néu co); d¢ nghi bo | . ¢ IV 50 ngay | co quan lién quan;
sung hé so (néu co). g'arl%xslé y cac du thao: To

- Truong hop du diéu kign thi
tham muu T¢ trinh d€ nghi Chu

trinh, Quyét dinh
cdng nhan quy du
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tich UBND cip huyén xem xét,
quyét dinh coéng nhan quy du
diéu kién hoat dong va céng nhan
thanh vién Hoi déng quan ly quy;
cong nhan thay d6i, bo sung
thanh vién Hoi dong quan ly
quy hoac cdng nhan Hoi dong
quan Iy quy nhiém ky tiép theo
kém theo duy thao Quyét dinh
cong nhan quy du diéu kién hoat
dong va cbng nhan thanh vién
Hoi dong quan ly quy; cong nhan
thay do6i, bd sung thanh vién
Hoi déng quan ly quy hoic céng
nhan Hoi ddng quan ly quy nhiém
ky tiép theo trinh Lanh dao phong
xem xeét, ky nhay.

- Truong hop khong du diéu kién
cong nhan quy du diéu kién hoat
dong va cbng nhan thanh vién
Hoi dong quan ly quy; cdng nhan
thay do6i, bd sung thanh vién
Hoi déng quan ly quy hoic céng
nhan Hoi ddng quan ly quy nhiém
ky tiép theo thi tham muu du thao
Van ban tra loi (cé néu rd ly do)
trinh Lanh dao phong xem Xxét,
Ky nhay.

dieu  kién hoat
dong va cobng nhan
thanh  vién HoI
déng quan ly quy;
cong nhan thay
d6i, bo sung thanh
vien Hoi  dong
quan ly quy hoac
cong nhan  Hoi
déng quan ly quy
nhiém ky tiép theo
hoac du thao Van
ban tra loi.

B5

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B4

Lanh dao
phong

02 ngay

Mau 05; To trinh;
du thao Quyét
dinh  cong nhan
quy da didu kién
hoat dong va cong
nhan thanh vién
Hoi dong quan ly
quy; cOng nhan
thay d6i, bo sung
thanh  vién Hoi
doéng quan ly quy
hoac cong nhan
Hoi dong quan ly
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quy nhiém ky tiép
theo hoac du thao
Van ban tra loi da
Ky nhay.

B6

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B5.

Lanh dao
UBND
cap huyén

05 ngay

Mau 05; Quyét
dinh  ¢céng nhan
quy da diéu kién
hoat dong va céng
nhan thanh vién
Hoi ddng quan ly
quy; cOng nhan
thay d6i, bo sung
thanh  vién Hoi
dong quan ly quy
hoac cbng nhan
Hoi dong quan ly
quy nhiém ky tiép
theo hoac Van ban
tra loi.

B7

Pong dau va phat hanh vin ban.
Phat hanh Vin ban (hodc chuyén
Vin ban tra loi kém ho so) va tra
két qua qua bo phan TN&TKQ
tai Trung tdam Hanh chinh cong
cap huyén dé tra cho t6 chuc, ca
nhan theo budc B8 hoac qua dich
vu Buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.

Van thu,
Chuyén
vién duoC
giao xur ly
ho so

01 ngay

Mau 05; Quyét
dinh  cong nhan
quy da didu kién
hoat dong va céng
nhan thanh vién
Hoi ddng quan ly
quy; cong nhan
thay d6i, bo sung
thanh vién Hoi
dong quan ly quy
hoac cbng nhan
Hoi dong quan ly
quy nhiém ky tiép
theo va hd so kém
theo.

Hoiac mau 05, 06;
Vian ban tra loi
kém hd so.

B8

Tra két qua cho to chirc

Can bo
TN&TK;

Gio
hanh

Mau 01, 06;
Quyét dinh cong
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Téchicc | chinh |nhan quy du diéu
kién hoat dong va
cong nhan thanh
vien Hoi  dong
quan ly quy; céng
nhan thay d6i, bo
sung thanh vién
Hoi ddng quan ly
quy hoac cong
nhan Hoi  dong
quan ly quy nhiém
ky tiép theo hoic
Van ban tra loi.

* Trirong hop ho so qud han xi Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay triréc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén @é guri cho té chirc.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so ngueoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qud gidi quyét
trén H¢ thong théng tin gigi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

(W]
Mau 01 o . ) MJOI
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

W]
M'flu 02 , . , . MgujOZ
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

i
Mau 03 ) o o Majo3
Phiéu twr choi tiep nhan giai quyét ho

(]
M?lu 04 ) N . Mguj()‘l
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
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[
Mau 05 o o Majos
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

(W]
MSU 06 , . MSujos
So6 theo doi ho so

W]
BM.QLNNVQ.01.06 BM.QLNNVQ.01.06.

So yéu Iy lich ca nhan docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tam Hanh chinh cang cap
huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cta céc co quan lién quan; Van ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan (néu co).

To trinh dé nghi Chu tich UBND cap huyén Quyét dinh cong nhan quy du
diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy; cong
nhan thay d6i, bé sung thanh vién Hoi dong quan Iy quy hoic cong nhan
Hoi ddng quan Iy quy nhiém Ky tiép theo.

Quyét dinh cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cdng nhan thanh vién
Hoi dong quan Iy quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Hoi dong
quan Iy quy hoic cdng nhan Hoi dong quan ly quy nhiém ky tiép theo hoac
Van ban tra loi.

Hb s0 dugce luu tai Phong Noi vu cap huyén, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trir cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.




3. Thi tuc cdng nhan Piéu I (sira ddi, b sung) quy; doi tén quy

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Poi tén quy thi tén maéi cta quy phai dap umg cac diéu kién sau:
- Quy phai c6 tén bang tiéng Viét va co thé duogc dich ra tiéng nudc ngoai
theo quy dinh cua phap luat va phu hop vai ton chi, muc dich, pham vi, linh
vuc hoat dong chinh cua qu¥; o
- Khong trung lap hodc gay nham lan véi tén cua quy khac da duoc dang ky
hop phép trude do; ’ ‘
- Khong vi pham truyén thong lich sur, van héa, dao duc va thuan phong my
tuc cua dén, toc;
- Khong gan vai tén riéng cua anh hung dan toc, danh nhéan van hoa, 1anh
dao va nguyén lanh dao Dang, Nha nudc, cac chuc sac to chuc ton giao, tin
ngudng, cac sang lap vién thanh 1ap quy, thanh vién Hoi dong quan ly quy va
nguoi €O quan hé gia dinh vai sang 1ap vién, thanh vién Hoi dong quan ly
quy.
2.2 | Cach thirc thuc hiégn TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén:;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Hd so @@ nghij cong nhan Piéu 1¢ (sira d6i, bd sung) quy
Pon dé nghi c¢éng nhan diéu Ié (stra doi, bd sung) quy theo
mau BM.QLNNVQ.03.01;
- | . A A B ~ X
Pon d¢ nghi doi tén quy va cong nhan biéu 1€ quy theo mau
BM.QLNNVQ.03.02;
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Nghi quyét cia Hoi dong quan ly quy néu ré Iy do vé

" | viéc stra doi, bo sung diéu Ié quy va doi tén (néu cd); X
Dy thao diéu Ié (stra doi, bd sung) quy x& hoi theo mau
BM.QLNNVQ.01.02;

- . o < X
Du thao diéu I¢ (stra doi, bo sung) quy tu thién theo mau
BM.QLNNVQ.01.03.

Y kién dong y bang van ban cia sang 1ap vién hodc nguoi

- | dai dién hop phap cua sang 1ap vién (néu c6) doi véi truong X

hop doi tén quy.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén:;
- Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Phong Noi vu - UBND cép huyén.
,7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
" | Co quan dwoc iy quyén: khong.
Co quan phéi hop: khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cdng nhan diéu 1¢ (sira d6i, bd sung)
quy; cho phép doi tén va céng nhan diéu 1¢ (stra ddi, bo sung) caa quy.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tu Trich T_h0’| Bieu ma?u/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan ho so: T6 chtc/cd | ~:. .» 1. | MAu 01; 02, 03
” oy 2 n .| Gidhanh | 77 7, N
B1 | Tiep nhan ho so truc tiep tir to| nhan; Can | ~ .0 | (nCu c6); 06 va

chuc/cad nhén hoac qua dich vu bo

hé so theo muc
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Buu chinh cong ich hoac qua H¢ | TN&TKQ 2.3.
théng théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.
- Néu ho so day du, hop 1¢ thi 1am
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho tb chirc, c& nhan.
- Néu ho so chua day du hoac
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khéng
b6 sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.
Can bo
TN&TKQ
Chuyén ho so vé Phong Noi vu dé | /dich vu 01 naa Mau 01, 05 va
B2 giai quyét. Buu chinh 98Y | h4 so kem theo
cong ich;
Van thu
o |Linsropgroonin | tanae | o1 0
. A ' ‘ ho so kém theo
dinh ho so. vu
Phong Noi vu nghién cau, tham Miu 05: Vin
dinh ho so; lay y kién va tong hop ban ldy y
Kién gop y cua cac co quan, lién kién/Vin ban
quan (néu cd); dé nghi bo sung ho cho y kién cia
50 (neu co). cac co quan
- Truong hop du diéu kién thi du Chuvé lien quan; cac
e . uyén an, ca
thao To trinh dé nghi Chu tich | s duoc _|du thao: To
B4 | UBND cép huyén cong nhan diéu giao xi Iy S0ngay | trinh,  Quyét
& (stra ddi, bd sung) quy hodc cho |  hd so dinh cong

phép doi tén va cong nhan diéu lé
(stra doi, bd sung) cua quy trinh
Lanh dao phong xem xét, ky nhay.
- Trudng hop khong du diéu thi du
thao Van ban tra loi (c6 néu rd ly

nhan diéu 18
(sta doi, bd
sung) quy;
quyét dinh doi
tén va cong
nhan diéu ¢
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do) trinh Lanh dao phong xem xét,
Ky nhay.

(stta  d6i, bo
sung) cua quy
hoac du thao
Van ban tra
lo1.

BS

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B4.

Lanh dao
phong

02 ngay

Mau 05; To
trinh, du thao
Quyét  dinh
cong nhan
diéu 1& (sua
ddi, bd sung)
quy;  Quyét
dinh doi tén va
cdng nhan diéu
18 (stra doi, bd
sung) cua quy
hoac du thao
Vin ban tra loi
da ky nhay.

B6

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B5.

Lanh dap
UBND cap
huyén

05 ngay

Mau
Quyét
cong nhan
diéu l¢ (sira
d6i, bo sung)
quy;  Quyét
dinh doi tén va
cdng nhan diéu
16 (stra d6i, bd
sung) cua quy
hodc Van ban
tra loi.

05;
dinh

B7

DPong dau va phét hanh van ban.
Phat hanh Vin ban (hoac chuyen
Van ban tra loi kém ho so) va tra

Van thu,
Chuyén
vién duoC

01 ngay

Mau 05; Quyét
dinh cong
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két qua qua bo phan TN&TKQ tai | giao xi Iy nhan diéu ¢
Trung tam Hanh chinh cong cap ho so (sta d6i, bd
huyén dé tra cho to6 chuec, ca nhan sung) qu§;
theo budéc B8 hoac qua dich vu Quyét dinh ddi

Buu chinh cong ich hoac qua H¢ N A
théng thdng tin giai quyét tha tuc ten va cong
hanh chinh tinh Ha Tinh. nhan diéu 18
(sea doi, bo
sung) cua quy
va hd so kém

theo.
Hoac mau 05,
06; Van bén
tra loi kém ho
SO.

Mau 01, 06;
Quyét  dinh

cong nhan dicu
I¢ (sua doi, bo

A sung) quy;
Canbo | Gis hanh | Quyét dinh doi

B8 | Tra ket qua cho to chirc. T_:}IX&TI’(Q, chinh |tn va cong
0 chtec. . A ~
nhan dieu [é
(stta do6i, bo
sung) cua quy
hoac Van ban
tra loi.
* Trirong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tam Hanh chinh
cdng cdp huyén dé guri cho té chiic.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguroi ¢6 trach nhigm thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qud gidi quyét
trén Hé théng théng tin  gigi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn vadi cdac buoc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU

Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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@H

Mau 01

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

M3u 02 i)
MAu 02
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
M3u 03 )
MAu 03
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
M3u 04 e
Mau 04
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 b
Mau 05
S6 theo déi ho so
Mau 06 w3

Mau 06

BM.QLNNVQ.03.01

Pon d& nghi céng nhan diéu 1& (sira d6i, bo sung)
quy

W]

BM.QLNNVQ.03.01.
docx

BM.QLNNVQ.03.02

Pon dé nghi doi tén quy va cong nhan Diéu 18 quy

W]

BM.QLNNVQ.03.02.
docx

BM.QLNNVQ.01.02

W]

BM.QLNNVQ.01.02.
docx

Piéu 1é mau cua quy xa hoi
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W]
BM.QLNNVQ.01.03 BM.QLNNVQ.01.03.

Piéu I¢ mau caa quy tir thién docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); Mau 06 luu tai Trung tdm Hanh chinh cong cap
huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién ctia cic co quan lién quan; Vin ban cho y kién cia cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan (néu cd).

To trinh dé& nghi Cha tich UBND cap huyén Quyét dinh cong nhan diéu 1é
(stra doi, bo sung) quy; cho phép doi tén va cong nhan diéu 1& (sira doi, bd
sung) caa quy.

Quyét dinh céng nhan diéu 1& (stra doi, bo sung) quy; cho phép doi tén va
cdng nhan diéu 18 (stra d6i, bd sung) cia quy hodc Van ban tra loi.

Ho so' dugc luu tai Phong Noi vy cap huyén, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trit ctia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

4. Tha tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: khong

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung thm Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
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\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Don dé nghj cap lai gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu y
1€ qu¥ trong d6 néu 16 1y do de nghi cap lai.
Truong hop bi mit thi phai giri kém theo xac nhan cua co
- | quan cong an; truong hop bi rach, nat thi phai gui kem theo X
giay phép bi rach, nat.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Thuyc hién truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén;
- Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: Phong Noi vu - UBND cép huyén.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
Co quan dwoc iy quyen: khdng.

Co quan phdi hop: khdng.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa.

2.9

Két qua giai quyet TTHC: Quyet dinh cap lai Giay phép thanh 13p va cng
nhan dieu I¢é quy hoac Van ban tra 1oi (néu rd ly do).

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tu Trach nhigm Thoi Bieu ma?u/Ket
gian qua
1. Tiép nhan ho so:
Tiep nhan ho so truc tiep tr t0 | 14 chge/ca | Gio | MAu 01; 02, 03
B1 | chic/ca nhan hodc qua dich Vu | yhan: canbg | hanh | (néu c6); 06 va hd
Buu chinh cong ich hodc qua | TNgTKQ | chinh | so theo muc 2.3.

Hé thdng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh Ha
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Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.v
n.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu ho so day da, hop 1€ thi
lam thua tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho t6 chirc, cé
nhan.

- Néu hé so chua day du hoac
khéng hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan ho

S0.
Can bo
Chuyen hé so vé Phong Noi vu /d-|1-c|:\r|18\L/-1r1|]<3?m 01 naa Mau 01, 05 va hd
B2 | 4 giai quyet P 98 | 5o kém theo
chinh cong
ich; Van thu
B3 {:Jgr?;l dCE'LOO Pzﬁﬂgérl:l Ql\/i\g; p:)]ﬁlrl Lanh dao 01 ngay Mau 01, 05 va ho
tréch tham dinh hd so | Phong Noi vu 50 kem theo
Phong Noi vu Qghién ,cﬁ:u,
tham dinh ho so; lay y kién va Mau 05: Vin ban
téng hop kién gop y cua cac co liay y kién/Vin
quan, lién quan (neu c6); dé ban cho y kién
nghi bo sung ho so (geu c0). clia cac co quan
- Truong hop du dicu kién thi lién quan; cac du
du thao To trinh @& nghi Chu| Chuyén vién thao: To trinh,
B4 | tich UBND cép huyén xem xét, | duoc giao xir | 50 ngay | Quyet dinh cap
cip lai Gidy phép thanh lap va| 1Y hoso lai  Giay phép

cdng nhan diéu I quy kém
theo du thao Quyét dinh cép lai
Gidy phép thanh Iap va cong
nhan diéu 1¢ quy trinh L&nh
dao phong xem xét, ky nhay.

thanh lap va cong
nhan diéu 1& quy
hoac du thao Van
ban tra loi.
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- Trudng hop khong du diéu thi
du thao Van ban tra loi (c6 néu
0 1y do) trinh Lanh dao phong
xem xét, ky nhay.

Mau 05; To trinh,
du thao Quyet
dinh cap lai Giay

g5 | Xem xét, ky nhdy két qua thuc | Lanh dao 02 naay | PEP thanh lap va
hién tai budc B4. phong gay cong nhan diéu I¢
quy hoac du thao
Vin ban tra loi da
Ky nhay.
Mau 05; Quyét
N dinh cap lai Giay
Xem xét, ky duyét két qua thyc | -anh dao .| phép thanh lap va
B6 | .. U0 UBND cap | 05ngay | " . S S
hién tai budc B5. UVa cong nhan diéu ¢
uyén AR
quy hoac Van ban
tra loi.
Pong diu va phat hanh vin
ban. x . e
Phat hanh Van ban (hoac Mau~ 05; Quyet
N dinh cap lai Giay
chuyén Van ban tra loi kem ho AR A
o LAp iz N S phép thanh lap va
s0) va tra két qua qua bo phan Van thu A A A 1A
X A N A cong nhan diéu 1¢
87 TN&TKQ tal Trung tam Hanh Chuyén vién 01 N US VA o so kém
chinh cong cap huyén dé tra | dwoc giao xir ngay '?he}é)
cho to chirc, c4 nhan theo busc | Iy hd so s _
B8 hoac qua dich vu Buu chinh Hgac mf‘” O‘Ef’ (:6
cong ich hoic qua Hé théng Zf“n hl?fm tra ol
théng tin giai quyét thi tuc €m o so.
hanh chinh tinh Ha Tinh.
Mau 01, 06;
Quyét dinh cap
’ 7 Canbo Gio  |lai Giay phép
B8 Tra ket qua cho to chuc. TN&TK; T6 | hanh | thanh lap va cong
chc. chinh | nhan diéu 1& quy

hoac Van ban tra
loi.
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* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng
cap huyén dé guri cho té chic.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguroi 6 trach nhiém thuc hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyeén/ tra ho so, két qud gidi quyét
trén Hé thong théng tin  gigi quyet TTHC tinh Ha Tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

W]
M?lu 01 . , . , Méuj(n
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua

]

Mﬁu 02 . . , . Méu 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

M?IU 03 , , ) L MAu 03
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
o]

M?lu 04 . N , MAu 04
Phiéeu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

(]
Mau 05 o o MajOS
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

(W]
Mﬁu 06 , . Mguj%
So6 theo ddi ho so

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); Mau 06 lru tai Trung tdm Hanh chinh cong cap
huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.
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Vin ban lay y kién cua cac co quan lién quan; Vian ban cho y kién caa céc co
quan lién quan; Van ban tong hgp y kién cta cac co quan lién quan (néu co).

T trinh dé nghi Chu tich UBND cp huyén quyét dinh cap lai Gidy phép
thanh lap va céng nhan diéu 1€ quy.

Quyét dinh cap lai Gidy phép thanh Iap va céng nhan diéu Ié quy hoic Vin
ban tra loi.

Ho so duge luu tai Phong Noi vu cip huyén, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trir cia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

5. Thia tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat
dong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.05

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: khong

2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tam Hanh chinh céng cap huyén;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
| Dbon dé nghi cho quy hoat dong tro lai theo maiu X

BM.QLNNVQ.05.01.

Bao cao cua Hoi déng quan ly quy va cac tai liéu chung
- |minh quy da khac phuc sai pham theo mau X
BM.QLNNVQ.05.02.

2.4 | S lwgng ho so: 01 bo.
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2.5 | Thai han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén:;
- Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Phong Noi vu - UBND cap huyén.
,7 | Co quan cb tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
" | Co quan dwoc ity quyén: khéng.
Co quan phoi hop: khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, xA.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép quy hoat dong tro lai sau
khi bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong hoac Van ban tra o1 (c6 néu r6 ly
do).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tu Trgﬂch T_hm Biéu maﬁu/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan ho so:
Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chuc/ca nhan hoac qua dich vu
Bugu chinh cong ich hoég qua Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
gttf::{/ dgp‘#ﬁg‘?ﬁm'ﬂ@goxv'&; Té chirc/ca Mau 01; 02, 03
T Qkiemtrano | nhan: can | Gio hanh | (néu c6); 06 va
5. . . bo chinh | ho so theo muc
- Néu ho so day du, hop ¢ thi TN&TKQ 23

lam tha tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho t6 chiic, ca nhan.
- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
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Can bo
TN&TKQ
Chuyén ho so vé Phong Noi vu | /dich vy 01 naa Mau 01, 05 va
B2 | 44 giai quyet. Buu chinh 98Y | h4 so kem theo
cong ich;
Van thu
Lanh dao Phong Noi vu phan| Lanh dao x .
B3 |cong cho chuyén vién phu trach | Phong Noi | 01 ngay rl\]/éa:(), lgim ?l?eova
tham dinh ho so. vu
Phong Noi vu nghién ctu, tham
dinh ho so; lay y kién va tong
hop kién gdp y cua cac co quan, x _ <
lien quan (néu co); dé ngkclli bd Mau OIS; Van
sung hd so (néu co). E?n s ay b’)r(
- Truong hop du dieu kién cap cheo yallzién cza
giay phép thanh Iap va cong cdc co quan lién
nhan diéu‘lé quy thi tham muu quan cic du
To trinh dé nghi Chua tich UBND n s
cap huyén quyét dinh cho phép Chuyen thao. To trinh,
- T A L . .| vién dugc 50 Quyet dinh cho
B4 | quy hoat dong tro lai sau khi bi 20 X1t I¥ X hé U9 hoat
tam dinh chi c6 thoi han hoat g hd chl; y ngay géng t?(”yylai séu
ggpgk;ﬁ;%;anh dao phong xem khi bi tam dinh
- Truong hop khong dii diéu kién ﬁg;tcgézh; ' han
cho phép quy hoat dong tro lai du thao Vin ban
sau khi bi tam dinh chi co thoi tra loi.
han hoat dong thi tham muu du
thao Vian ban tra loi (co néu rd ly
do) trinh Lanh dao phong xem
xet, ky nhay.
Mau 05; To
trinh,, du thao
Quyet dinh cho
g5 | Xem xét, ky nhay két qua thuyc| Lanh dao 02 ngay phép quy hoat
hién tai budc B4. phong dong tro lai sau

khi bi tam dinh
chi ¢c6 thoi han
hoat dong hoac
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du thao Van ban
tra loi da ky
nhay.

Mau 05; Quyét
dinh cho phép
quy hoat dong

e . Lanh dao . D
Xem xét, ky duyét két qua thuc X .| tro lai sau khi bi
B6 | hien tai buoc BS. Ui’;‘%ﬁap 05n9Y | {1 dinh chi co
i thoi  han hoat
dong hoac Van

ban tra loi.
Pong dau va phéat hanh van ban. Miu 05; Quyét
Phat hanh Vin ban (hoic chuyén dinh cho phép
Vin ban tra 161 kém ho so) va tra Vin th quy hoat dong
két qua qua by phan TN&TKQ C?]IL é‘;’ tré lai sau khi bi
87 tai Trung tam Hanh chinh cong vien 21/11’00 01 ngay tam dinh chi co
cap huyén dé tra cho to chac, cad| . o I thoi  han hoat
nhan theo budc B8 hoic qua dich gliokxu y dong hoic mau
vu Buu chinh cong ich hodc qua 0 S0 05, 06; Vin ban
Hé théng théng tin giai quyét thu tra 161 kém hd

tuc hanh chinh tinh Ha Tinh. SO.
Mau 01, 06;

Quyét dinh cho
Canbo | ... ... |Phep quy hoat
B8 Tra két qua cho té chic. TN&TKQ: | C10 hanh | dong tro lai sau
T4 chic chinh | khi bi tam dinh

chi c6 thoi han
hoat dong hoac
Van ban tra loi.

* Trurong hop hé so qua han xii 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trieée
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng
cap huyén dé guri cho té churc.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhigm thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thdng tin  gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.
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BIEU MAU
i
Mau 01 o . ) Maj(ll
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
W]
Mau 02 ) o . MJOZ
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
(W]
M?lu 03 , . . L. Méujo3
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
(W]
Mau 04 ) N ) Mjm
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
W]
M?lu 05 ) , L Méujos
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
(W]
Mau 06 Maj(JG

S6 theo ddi ho so

BM.QLNNVQ.05.01

Pon dé nghi cho quy hoat dong tro lai

W]

BM.QLNNVQ.05.01.
docx

BM.QLNNVQ.05.02

Béo c4o quy da khac phuc sai pham

W

BM.QLNNVQ.05.02.
docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tdm Hanh chinh cong cap

huyén; Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.
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Vin ban lay y kién cua cac co quan lién quan; Van ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cia cac co quan lién quan (néu cd).

To trinh dé nghi Chu tich UBND cép huyén Quyét dinh cho phép quy hoat
dong tro lai sau khi bi tam dinh chi ¢é thoi han hoat dong.

Quyét dinh cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi han
hoat dong hoac Van ban tra loi.

Ho so dugc luu tai Phong Noi vy cap huyén, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trit ctia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

. Thii tuc hep nhat, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat dong quy

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- Cé4c quy hop nhat, quy duoc sap nhap, quy bi chia chdm dut ton tai va
hoat dong sau khi c6 quyét dinh caa co quan nha nuéc ¢d tham quyén cho
phép hop nhat, sap nhap va chia quy. Quyén va nghia vu cta cac quy hop
nhét, quy duoc sép nhap, quy bi chia dugc chuyén giao cho cac quy mai va
quy sap nhap. Déi vai truong hop tach quy, thi quy bi tach va quy duoc
tach (quy thanh 1ap méi) thuc hién quyén, nghia vu phl hop véi muc dich
hoat dong cua quy va phai cing lién doi chiu trach nhiém vé nghia vu cua
quy trudc khi tach.

- Sau khi quy dugc Bo Noi vu cho phép ma rong pham vi hoat dong phai thuc
hién viéc cong b viéc ma rong pham vi hoat dong caa quy, cong nhan quy da
diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy theo quy
dinh tai Didu 22, 24, 25 ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- Quy hoat dong pham vi huyén, x& khi ¢ su thay doi vé dia gioi hanh
chinh do chia, tach, sap nhap, hop nhat, Hoi dong quan Iy quy xem xét,
quyét dinh chia, tach, sap nhap, hop nhat cho phd hop véi don vi hanh
chinh mai, giri hd so vé co quan nha nuéc c6 tham quyén caa don vi hanh
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chinh mai theo quy dinh tai khoan 8 Biéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP.

2.2 | Cach thac thuc hign TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén:;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N )Y A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Thanh phan hé so dé nghi hep nhat, sap nhap, chia, tach quy:

Pon dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tach quy, trong do

_|néu r6 ly do va tén goi moi cua quy theo mau X
BM.QLNNVQ.06.01: BM.QLNNVQ.06.02;
BM.QLNNVQ.06.03; BM.QLNNVQ.06.04;
Dy thao diéu 18 quy x& hoi theo mau

| BM.QLNNVQ.0L.02; )
Dy thao diéu 1& quy tr thién theo maiu
BM.QLNNVQ.01.03;
Nghi quyét cia Hoi dong quan Iy quy ve viéc hop nhat,

| sap nhap, chia, tach quy; y kién dong y bang van ban cua %
sang 1ap vién hodc nguoi dai dién hop phap cua sang 1ap
vién (néu co);

_ | Du kién nhan su Hoi ddng quan Iy quy; X

- | Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop
nhat, sap nhap, chia, tach quy. X

2.3.2 | Thanh phan hé so @& nghi mé réng pham vi hoat déng quy:

Pon dé& nghi mo rong pham vi hoat dong theo maiu
BM.QLNNVQ.06.05;
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Dy thao diéu 16 quy x& hoi theo maiu
BM.QLNNVQ.01.02; «
Dy thao diéu 16 quy tr thién theo maiu
BM.QLNNVQ.01.03;

Vian ban cua Ban sang 1ap quy; Nghi quyét cua Hoi dong | x
quan ly quy vé viéc mé rong pham vi hoat dong cua quy;

Tai ligu chung minh tai san dong gop dam bao theo quy |
dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP;

Truong hop bd sung sang lap vién thanh lap quy: ho so
theo Piéu 11 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va khoan 5
Piéu 1 Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP, so yéu ly lich ca
nhan (theo mau kém theo Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP)
va phiéu ly lich tu phap s6 01 do co quan c6 tham quyén X
cap cho cac sang lap vién thanh l1ap quy khdng qua 06
thang tinh dén ngay nop ho so; néu sang lap vién l1a can bo,
cong chuc, vién chirc dugce co quan ¢ tham quyén dong y
bang vin ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo thi
khong can phiéu ly lich tu phap s6 01;

B&o c4o vé qua trinh to chtc, hoat dong cua quy va
phuong hudng hoat dong cua quy khi duwoc mo rong
pham vi hoat dong; béo céo vé quan ly, st dung tai san,
tai chinh caa quy; bao cdo kiém toan (néu c6) vé quan ly, |  x
sir dung tai san, tai chinh cua quy; phuong an giai quyét
tai san, tai chinh, lao dong khi mao rong pham vi hoat
dong cua quy.

Truong hop co sw thay ddi vé dia gioi hanh chinh: Hé so dé nghi hop

2.3.3 | nhat, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat déng quy thuc hién
nhw trén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;
- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: Phong Noi vu - UBND cép huyén.
Co quan c¢é tham quyén quyét dinh: UBND céap huyén.
Co quan dwoc ity quyén: khong.

Co quan phéi hop: khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia,
tach, mo rong pham vi hoat dong quy hoac Vian ban tra loi (co néu rd ly
do).

2.10

Quy trinh xi¥ ly cong viéc:

TT

Trach Thoi Biéu

Trinh ty nhiém gian | mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chuc/ca nhan hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac qua Hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http.{/d|cﬂhvucong.ha’un_hx.(‘:]ov.vn.A T& chire/c Miu 0L 02
2. Can by TN&TKQ kiemtraho | ypan-can | Gishanh |03 (néu co).

O \ bo chinh |06 va hd so
- Neu ho so day du, hop I€ thi | TNgTKQ theo myc 2.3,
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen '
tra két qua cho t6 chiic, ca nhan.
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bod
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

B2

Chuyen ho so ve Phong Noi vu | Canby | ¢ ngay | Mau 01,05 va
dé giai quyet. TN&TKQ ho so kém
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/dich vu Buu theo
chinh céng
ich; Van thu
Lanh dao Phong Noi vu phan| Lanhdao Mau 01, 05 va
B3 | cong cho chuyén vién phuy trach | Phong Noi | 01 ngay hdo so kém
tham dinh hd so. vu theo
Phong Noi vu nghién ctu, thim N
dinh ho so; lay y kién va tong Mau 05; Van
hop kién gop ¥ cua cic co quan, ban lay y
lién quan (neu c6); dé& nghi bd kién/Van ban
sung hd so (néu co). cho y kien cua
- Trudng hop du diéu kién thi du cac co quan
thao T trinh d& nghi Chu tich lién guan; cac
rinh de nght Lhu 4 du thao: To
UBND cap huycq quyét dinh o trinh,  Quyét
cho phép hop nhit, sap nhap, | Chuyen vien | dinh cho phép
B4 chia, tach, mao rong pham vi hoat du?,cr?:ao xir| 50 ngay hop nhat, sép
dong quy kém theo dy thao ynoso nhap,  chia,
Quyét dinh giai thé hoi trinh tach, mo rong
Lanh dao phong xem xét, ky ggﬁ;n vi 2%2-‘;
nhay. ‘ hoac du thao
- Truong hop khong du diéu thi Vin ban tra
du thao Van ban tra loi (c6 néu 1oi.
10 1y do) trinh Lanh dao phong
xem xét, ky nhay.
Mau 05; To
trinh, du thao
Quyét  dinh
cho phép hop
nhat, sap
Xem xét, ky nhay két qua thuc| Lénh dao 5 n,hap, \ C["a’
BS | hien tai bu’é}cl B4. yEE phong 02ngay | tach, mo rong
pham vi hoat
dong quy

hoac du thao
Van ban tra
loi da ky
nhay.
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Mau 05;
Quyét  dinh
cho phép hop
. nhat, sap
a6 ;(_(im Xét, ky duyet két qua thuc L,Léﬁh[)dfgp 05 ngy nhap,  chia,
ién tai budc BS. UV tach, mo rong
uyén :

pham vi hoat
dong quy
hodac Vian ban

tra loi.
Pong dau va phat hanh van ban. Mau 05;
Phét hanh Vin ban (hodc chuyén Quyét  dinh
Vian ban tra 11 kém hd so) va tra cho phép hop
két qua qua bo phan TN&TKQ nhat, sap
tai Trung tam Hanh chinh ¢ong | 5, thy nhap, ? Ctlia,
cap huyén dé tra cho t6 chuc, ca Chuyén vi’én ‘ tach, ma rong
B7 |nhin theo buoc B8 hoic qua| 4,.¢ giao xir 01ngay | pham vi hoat
dich vy Buu chinh cong ich hoac 1 ho so dong quy va
qua Heé thong thong tin giai ho so kem
quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha theo hodc
Tinh. mau 05, 06;
Van ban tra
loi kém hd so.
Mau 01, 06;
Quyét  dinh
cho phép hop
Canby | L
B8 | Tra két qua cho t6 chic. TN&TKQ; Gid hanh nhap, 7 ctna,
T4 chic chinh | tach, mé rong

pham vi hoat
dong quy
hodac Van ban
tra loi.

* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chagm nhat 01 ngay
trieéc ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 14i
va hen lai ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tam Hanh
chinh céng cdp huyén d@é guri cho té chic.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua giai quyét
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trén Hé thong thong tin  gidi quyéet TTHC tinh Ha
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh.

Tinh

BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
M3au 01 )
Mau 01
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
M3u 02 i)
Mau 02
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
M3u 03 )
Mau 03
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
M3u 04 el
Mau 04
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 )
Mau 05
S6 theo ddi ho so
Mau 06 oy

Mau 06

BM.QLNNVQ.06.01

W]

BM.QLNNVQ.06.01.
docx

Pon dé nghi tach quy

BM.QLNNVQ.06.02

W]

BM.QLNNVQ.06.02.
docx

Pon dé nghi chia quy
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BM.QLNNVQ.06.03 e

BM.QLNNVQ.06.03.
docx

DPon dé nghi hop nhat quy

BM.QLNNVQ.06.04 e

BM.QLNNVQ.06.04.
docx

DPon dé nghi sap nhap quy

BM.QLNNVQ.06.05 | Bon d& nghi mé rong pham vi hoat dong

W]

BM.QLNNVQ.06.05.
docx

BM.QLNNVQ.01.02 q

BM.QLNNVQ.01.02.
docx

Du thao diéu & quy x& hoi

BM.QLNNVQ.01.03 q

BM.QLNNVQ.01.03.
docx

Du thao diéu Ié quy tir thién

BM.QLNNVQ.01.06 q

BM.QLNNVQ.01.06.
docx

So yéu Iy lich ca nhan

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tam Hanh chinh cdng
cap huyén; Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban ldy y kién cua cac co quan lién quan; Vian ban cho y kién cua cac
co quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan (néu
cod).

To trinh @& nghi Cha tich UBND cap huyén Quyét dinh cho phép hop nhit,
sap nhap, chia, tach, ma rong pham vi hoat dong quy.
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Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat
dong quy hoac Van ban tra loi.

Ho so dugc luu tai Phong Noi vu cip huyén, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trit ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

7. Tha tuc quy tw giai thé

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.07

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Quy cham dut hoat dong ké tir ngay quyét dinh giai thé quy ctia co quan nha
nuéc ¢d tham quyén cé hiéu luc.

Quy hoat dong pham vi huyén, xa khi cé su thay d6i vé dia gisi hanh chinh
do chia, tch, sap nhap, hop nhat, Hoi dong quan ly quy xem xét, quyét dinh
giai thé cho phl hop véi don vi hanh chinh mai, giri hd so vé co quan nha
nuéc c6 tham quyén caa don vi hanh chinh méi theo quy dinh tai khoan 8
Piéu 1 Nghi dinh s 136/2024/ND-CP.

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | bon dé& nghi giai thé quy theo mau BM.QLNNVQ.07.01; X
| Nghi quyét cua Hoi dong quan ly quy veé tu giai thé, trong d6 «
néu rd ly do giai thé quy;
_ | Ban kiém ké tai san, tai chinh cua quy c6 chit ky caa Cha X
tich Hoi dong quan ly quy, Truong Ban Kiém tra, Giam déc
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va phu trach ké toan;

| Du kién phuong thic xt |y tai san, tai chinh, lao dong va «
thoi han thanh toan cac khoan no;
Thoéng bao thoi han thanh toan no (néu cd) cho céc td chic

_ | va canhén c6 lién quan theo quy dinh cua phap luét va thong %
béo lién tiep trén 03 sO bao viét hoac bao dién tor ¢ dia
phuong;
Caéc tai lieu ching minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai

" | chinh cua quy. X

2.4 | S6 lrong ho so: 01 bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da ho so hop 1€.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;
" | - Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: Phong Noi vy - UBND cap huyén.
57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND cap huyén.
| Co quan dugc uy quyén: khong.
Co quan phoi hop: khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, xA.
) g Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh giai thé va thu hdi gidy phép thanh
7 | 1ap va cong nhan diéu 1& quy hodc Vin ban tra 1oi (c6 néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trich T_hm Bieu ma?u/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so: T6 chuc/ca .| Mau 01; 02, 03
.z . N .z L Lz A~z Gio ) N N
Tiép nhan hd so truc tiép tur t6 | nhan; Can : (néu co); 06 va
Bl PR g . A hanh |
chirc/ca nhan hoic qua dich vu bo chinh | N0 so theo muc
Buu chinh cong ich hoic qua Hé | TN&TKQ 2.3.
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théng thdng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hé so day da, hop 18 thi 1am
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho td chirc, ca nhan.

- Néu ho so chua day du hoic
khong hop ¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khéng bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Can bo
7 ‘ ‘ TN&TKQ N
Chuyén ho so veé Phong Noi vu | /dich vy 01 nai Mau 01, 05 va
B2 | 4 giai quyét. Buu chinh 99 | hd so kem theo
cong ich;
Van thu
Lanh dao Phong Noi vu phan| Lanh dao x .
B3 | cong cho chuyén vién phu trdch | Phong Noi | 01 ngay I\/lau 0%’ 05 va
It \ ho so kém theo
tham dinh ho so. vu
Phong Noi vu nghién ci, tham . o
dinh ho so; lay y kien va tong hop 'V!a“ 4051 \_/A,an
kicn gop ¥ cua cac co quan, lién ban lay y kien/
quan (néu c6); dé nghi b6 sung hd Van ban cho y
s (néu o). Kién Cua cac co
- Truong hop di diéu kién thi du quan lien quan;
) N A . Y A cac du thao: To
thao To trinh dé nghi Chu tich | Chuyén trinh Quyét
B4 | UBND cap huyén Quyet dinh giai | Vien dlf({? 50 ngay | dinh giai thé va
thé va thu hdi gidy phép thanh lap 9'?]06 é‘é y thu hdi gidy

va cdng nhan diéu Ié quy kém theo
du thao Quyét dinh giai thé va thu
hoi gidy phép thanh lap va cong
nhan diéu 1 quy trinh Lanh dao
phong xem xeét, ky nhay.

- Truong hop khong du diéu thi

phép thanh lap
va cbng nhan
diéu 1é quy hoac
du thao Van ban
tra loi.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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du thao Van ban tra loi (cé néu rd
1y do) trinh Lanh dao phong xem
Xét, Ky nhay.
Mau 05, To
trinh, du thao
Quyét dinh giai
thé va thu hoi
g5 | Xem xét, ky nhay két qua thuc| Lanh dao 02 ngay gidy phép thanh
hién tai budc B4. phong lap va cong nhan
diéu 1é quy hoac
du thao Van ban
tra Ioi di ky
nhay.
Mau 05; Quyét
dinh giai thé va
e A LA \ Lanh dao thu hoi giay
B6 ﬁeé?t;eéﬁgz g;yct ket qua thuc UBNQ cap | 05 ngay phép Athanh |E:1p
huyén va cong nhan
diéu lé quy hoac
Van ban tra loi.
Pong dau va phat hanh vin ban, Mau 05; Quyét
Phat hanh Van ban (hodc chuyén dinh giai thé va
Vin ban tra 16i kém ho so) va tra s thu hdi gidy
két qua qua bo phan TN&TKQ V?]n thu, phép thanh Ilap
87 tai Trung tam Hanh chinh cdng C ug[/en 01 nas va cong nhan
cip huyén dé tra cho té chac, ca| YImauec N93Y | qidu 16 quy va
nhén theo buoc B8 hoc qua dich | 9120 XU 1Y hd so kém theo.
vu Buu chinh céng ich hoic qua ho so Hoic miu 05,
Hé thdng théng tin giai quyét thu 06; Van ban tra
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh. loi kéem hod so.
Mau 01, 06;
Quyét dinh giai
Can bo Gio  |thé va thu hoi
B8 | Tra két qua cho t6 chirc. TN&TKQ; | hanh | gidy phép thanh
Tochuc. | chinh |1ap va cong nhan
diéu 1é quy hoac
Van ban tra loi.
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* Tmfo’ng hop hé so qud han Xk 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén dé giri cho té chic.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguwoi ¢ trach nhiém thuc hién cdn thuc
hién déng thoi céc thao tac tiep nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyeét
trén Hé théng thong tin  gigi quyét TTHC tinh Ha Tink
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buréc trong quy trinh.

BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
- (w]
Mau 01 j

Mau 01

@j

M?lu 02 Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
o

M?IU 03 Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=

M?lu 04 Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
%

M?lu 05 Mau 05

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
o

X Mau 06
Mau 06 Sé theo d6i hd so

W]
BM.QLNNVQ.07.01 BM.QLNNVQ.07.01.

Pon dé nghi giai thé quy docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tam Hanh chinh cong cap
huyén; Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.
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- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban 13y y kién cia cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cta cac
- | co quan lién quan; Van ban tong hop y Kién cia cac co quan lién quan (néu
cod).

To trinh dé nghi Cha tich UBND céap huyén Quyét dinh giai thé va thu hoi
gidy phép thanh 1ap va céng nhan diéu Ié quy.

Quyét dinh giai thé va thu hdi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu & quy
hoac Van ban tra loi.

Ho s0 dugc luu tai Phong Noi vu cap huyén, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so luu trir cia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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